Resolucion N° 02-2018-AMAG-CD

Lima, 28 de febrero de 2018
VISTOS:

El Informe N° 071-2018-AMAG/ DG, el Informe Legal N°
008-2018-AMAG-DG/ OAJ, el Memorando N° 54-2018-AMAG/ DG, el Informe N°
625-2017-AMAG/ SA, el Informe N° 703-2017-AMAG/SA-LOG, el Informe N°
186-2017-AMAG-DG/OAJ, el Informe N° 232-2017-AMAG/OPP y el Acuerdo N°
04-2018 de la Sesion N° 03 del Pleno del Consejo Directivo;

CONSIDERANDO:

Que, tal como lo establece el articulo 1° de la Ley
Organica de la Academia de la Magistratura asi como la Resolucién N° 23-
2017-AMAG-CD que aprueba la actualizacién del Estatuto, el Reglamento de
Organizaciéon y Funciones y Organigrama de la Academia de la Magistratura,
la Academia de la Magistratura es una persona juridica de derecho publico
interno que forma parte del Poder Judicial. Goza de autonomia administrativa,
académica Yy econémicd;

Que, tal como lo establece el articulo 31° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General-,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, todos los
procedimientos administrativos que, por exigencia legal, deben iniciar los
administrados ante las entidades para satisfacer o ejercer sus intereses o
derechos, se clasifican conforme a las disposiciones del presente capitulo, emn:
procedimientos de aprobacién automdtica o de evaluacién previa por la
entidad, y este ultimo a su vez sujeto, en caso de falta de pronunciamiento
oportuno, a silencio positivo o silencio negativo. Cada entidad sernala estos
procedimientos en su Texto Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA-,
siguiendo los criterios establecidos en el presente ordenamiento;

Que, tal como lo establece el numeral 43.5 del articulo
43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento
Administrativo General-, una vez aprobado el TUPA, toda modificacién gque no
impliqgue la creaciéon de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacién o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector,
o por Resolucion del titular del Organismo Auténomo conforme a la
Constitucion Politica del Perii, o por Resolucion de Consejo Directivo de los
Organismos Reguladores, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de
Alcaldia, segiun el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, Su
aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 43.1.



<4
Shademian de lo NMagirtiatina

En ambos casos se publicara la modificacion segiin lo dispuesto por el numeral
43.3;

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se
aprobé la metodologia de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 51.6 del articulo 51 del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante Informe N° 232-2017-AMAG/OPP, el
Jefefe) de la Oficina de Planificacion y Presupuesto remite a la Direccion
General el Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos —TUPA-;

Que, mediante Informe N° 186-2017-AMAG-DG/OAJ, la
Oficina de Asesoria Juridica concluye que el proyecto del TUPA ha sido
elaborado bajo los criterios de flexibilidad y simplificacion administrativa
dentro de un contexto de uso racional de los recursos publicos y de mejora en
la calidad en la atencion de los administrados;

Que, tal como puede apreciarse en el Informe N° 703-
2017-AMAG/SA-LOG, el Jefe de la Oficina de Logistica seriala que el Informe
de costos elaborado, se encuentra conforme a la informacién brindada por la
Subdirecciéon de Logistica y Control Patrimonial, no generando observacion
alguna;

Que, mediante Informe N° 625-2017-AMAG/SA la
Secretaria Administrativa hace suyo el Informe N° 703-2017-AMAG/SA-LOG
del Subdirector de Logistica y Control Patrimonial enviandolo a la Direccién
General;

Que, mediante Informe Legal N° 008-2018-AMAG-
DG/OAJ la Oficina de Asesoria Juridica concluye que la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, en coordinacién con los érganos Yy unidades
organicas de la AMAG, ha formulado el Proyecto de Actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos =TUPA-, dentro del marco normativo
vigente y con la finalidad de optimizar los servicios a los usuarios de la
Academia de la Magistratura;

Que, en ese sentido, el Consejo Directivo mediante
Acuerdo N° 04-2018 de la Sesion N° 03 del Pleno del Consejo Directivo, de
fecha 12 de febrero de 2018, acordé aprobar el Proyecto de Actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA- de la Academia de la
Magistratura;



De conformidad con lo dispuesto en la Constitucion
Politica del Pert, la Ley Orgdnica de la Academia de la Magistratura, el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo
General-, la Resolucién N° 23-2017-AMAG-CD que aprueba la actualizacion del
Estatuto, el Reglamento de Organizacién y Funciones y Organigrama de la
Academia de la Magistratura, y demds normas pertinentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Proyecto de
Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Academia de la Magistratura, que en Anexo N° 01 forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- PUBLICAR la presente
Resolucién y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Academia de la Magistratura aprobado, en el Diario Oficial el Peruano, el
Portal Institucional de la Academia de la Magistratura (www.amag.edu.pe) Yy
en el Portal de servicios al ciudadano Yy empresa - PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe).

ARTICULO TERCERO.- DEJAR sin efecto toda
disposicidon que se oponga a la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Secretaria
Administrativa remita a la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros, la sustentacién legal y técnica de los Procedimientos
Administrativos del TUPA, acorde con los formatos correspondientes, asi como
la norma que la aprueba, sin perjuicio de su remision via correo electrénico a
la siguiente direccién: tupasgp@pecm.gob.pe y las que disponga la referida
Secretaria de Gestion publie

S Ejo Dzrectwo de la
Academ:a de la Magistratura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION |N5TANCIA5:;;IE:§1I::I;;?:0[;E RECURRRS
2 bENoMNACION “wsower  Moooe - CLRCl
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL Formulariof {enxzuiT Evaluacién Previa E = PROCEDIMIENTO < i
Automd- (en dias hibiles) PARA RESOLVER

Nimero y Denominacion Codigo/ afio 2017) {en 5 von

n UIT: §f 4,050.00

RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
DIRECCION GENERAL

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN LOS | 1
ORGANOS O AREAS DE LA AMAG

" Solicittud presentada en forma fisica via el formulario FORM 1 DG o FORM 10G Siete (7) Unidad de Trimite | Responsable de Mo contempla

Director General

documento que contenga la misma informacidn, Documentario y Brindar la
Base Legal; 2. Pago del costo de reproduccisn luego de aprobada la procedencia de la Asr::wo;:_c_ada Informacién
: & ; oy eu

* D5, N*043:2003-PCM, Texto Unlco Ordenado de la Ley N°* 27806, informacién solicitada. it Plazo para Presentar el

Ley de Transparencia y Acceso ala Informacion Pablica, Articulos - Fotocopia simple en formato Aq 0.002% 010 Recurso:

1"y 20°, publicado el 24/04/2003. 15

QUINCE DIAS
* DS, N*072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, Articulos 10%, 1%, 12°%,13%, 145, 05" y

16", publicado ¢l 07/08{2003. Plazo para Resolver el
- Recurso:

Ley N* 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, 4 “

LN , Articuk ", publicad fod, . ; - : I ’ aecn
L L e £l plozo podrd prorrogarse en forma excepcional por cinco (05) dias hdbiles DIEZ DiAS

adicionales, en circ ias que haga Imente dificil reunir la
Informacidn solicitada, en este caso, se comunicara por escrito al interesado
antes del vencimiento del primer plazo.

2. Se denegard el acceso a la informacidn en los casos excepcionales

E comprendidos en los Articulos 15° y 17" del TUO de la Ley N° 27806.

DIRECCION ACADEMICA

1. Inscripcién a través de la ficha habilitada en el Sistema de Gestidn Ficha virtual GRATUITO X 7 Director

/2 . .
ERNACIONAL i i : A i
INSCRIPCION ACTIVIDAD ACADEMICA INTERNAC Académica, Plataforms Virtual accesible desde In Pagina Web a8 c;uni:i‘;?nrla pagina Web Seahmlon Director Académico Director General
Institucional. inscripeion Institucional
Base Legal: FPlazo para Presentar | Plazo para Presentar el
R.A. N"01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, el Recurso: Recurso:
Articulo 2%, literal vi, aprobado el 19/01/2016 ” g
A UINCE DIAS INCE DIAS
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, Q QUINC
madificado por D.L. N° 1272, Articulo 207", publicado el 1/04/2001.
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
3o 30
TREINTA DIAS TREINTA DiAS
3 |CONVENIO MAESTRIA, INSCRIPCION AL PROCESO DE 1. Inscripcion a través de |a ficha habilitada en el Sistema de Gestién Ficha virtual X o Director 5 Académi - i
ADMISION Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de (mi:i:':ma Pégina Web Académico BleacharAcademico Gexgion Gene
Institucional. inscripcion Institucional
s i i | B 2 .
Base Legal: % :’aﬁu T:r de::h:lde tr[am:;e a travé:.delliédlgo ?e Pago del Banco de 2.47% 100.00 Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
R.A. N"01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Reounpullcacenit o ANl el Recurso: Recurso:
Artlculo 2°, literal vi, aprobada el 13/03/2016 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS

2 Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo General,
madificado por D.L. N' 1272, Articulo 207", publicado el v/fo4/2001,
Plazo para Resolver Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS




DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

MNuimero y Denominacién

Formulariof
cadige/
Ubicacion

TFUSA

(en X UIT
02017)
,050.00

DERECHO DE TRAMITACION

(en 5N

CALIFICACION

Automil-
tico

Evaluacion Previa

Positive  Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias hibiles)

Diez (10)

INICID DEL
PROCEQIMIENTO

Unidad de Tramite

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Director

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

FORMACION O CAPACITACION

Baselegal:

*
RA. N"01-2016-AMAG-LD, Reglamento del Régimen de Estudios,
Articulos 617, 62"y 64" aprobado el 15012016

*
Ley N* 27444, Ley del procedimlento Administrative General,
modificade por D.L. N*1272, Articulo 207", publicado el 1foa/a0ot.

Institucional

NOTA :

1. 56lo procede la emisién de Certificado de discentes que no tengan deudas
pendientes, aprueben el procese de formacion o capacitacidn y cumplan conel
porcentaje minimo de asistencig.

B icif irigi i Acadé
4 |emisiON DE CARTA DE PRESENTACION 1. Solicitud dirigida at Dlrectc!r cadémico Director Acadéniico Bistior Cararal
2. Pago por derecho de tramite 113% 45.90 Documentario y Académico
Archive de cada
+ RA.N" 01:2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para Pres.errtar Plazo para Frss-enlar el
Artleuto 5° numeral 15, aprobado el 19/01/2016. el Recurso: Recurso:
15 15
*
Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo Genaral, QUINCE DIAS QUINCE DIAS
modificado por D.L. N* 1272, Articulo 267°, publicado el 11/eaj2001.
Plazo para Resolver Plazo para Resolver el
NOTA: el Recurso: Recurso:
1. 56lo procede la presentacion de discentes que tengan record académico 50 5
aprobatoric y que no tengan la condicién de desaprobados, separados, o de
abandone de una activided académica, o tengan deudas pendientes. TREINTA DIAS THEINTA DS
Z i i i Académico, detallando |a actividad, | i . i N
5 |ExPEDICION DE CONSTANCIA DE ACTIVIDAD ACADEMICA H ?:!:::: E"::ifr::l PitECiprAscamices CeiRlanc o RELTIH, s EU % Piez(19) | {jridad de Trémite D‘L";“T Director Académico Director General
ACREDITADA DE: DISCENTE, DOCENTE, ESPECIALISTA, TUTOR, G e e bl 5 o Documentario y Reaticmioe
ASISTENTE O SIMILARES 2 SPEggjporderecharelramie -1 L2 Archivo de cada
Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
el Recurso: Recurso:
ki ecurso;
* 5 15
RA. N"01:20156-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, .
Articulo 5" numeral 15, 65",aprobado el 1g/o1/2016 QUINCE DiAS QUINCE DIAS
& Plazo para Resclver Plazo para Resolver el
Ley N"27444, Ley del procedimienta Administrativo General, el Recurso: Recurso:
modificada per D.L. N 1272, Articulo 207", publicada el njo4f2o01,
2 30 30
1. S6lo procede la emnision de constancid de discentes gue no tengan deudas TREINTA DIAS TREINTA DIAS
|pendientes,
MISI UPLICADO DE CONSTANCIA Y/O CERTIFICACION |1, Solicitud dirigida al Director Académice, detallando [a actividad, lugar i t .
& [EMISION DE DUPLI 70 CERTIFICAGION |1, Solicitud dirg or ; idad, Tugary FUSA X Oler (9} | ynigag e Tramite | """ | piractor Académico | Director General
EMTIDO ANTES DEL ARO 2015 fecha de [a misma Sobirmaatars Académico
2. Pago por derecho de tramite 1.41% 5710 Archivo:da cad:
2 s Sede u Oficina Plaro para Presentar | Plazo para Presentar el
RA. N 01:2016-AMAGCD, Reglamento del Régimen de Estudios, el Recurso: Recurso:
Articulo 5" numeral 15, 64", aprobado el 19/o1/2016 “ s
+
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General,
modificado par D.L N 1272, Articulo 207", publicado el 11/o4/2001. Plazo para Resclver Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
NOTA 30 30
1, Sdlo procede la emisidn del duplicade de constancia yfo certificacion de TREINTA DIAS TREINTA DIAS
|discentes que no tengan deudos pendientes.
7 |EMISION DE CERTIFICADO DE DISCENTE EN RECONOCIMIENTO [1.  Recabar la certificacion directamente a través del Sistema de Gestidn GRATUITO X Une (o1) Pagina Web Director T 2 :
= & o = % Director Académico Director General
DE CULMINACION SATISFACTORIA DEL PROCESO DE Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web institucional Académico

Plazo para Presentar
el Recurso:

%
QUINCE DIAS

Flazo para Resolver
el Recurso:

30
TREINTA DIAS

Plazo para Presentar el
Recurso:

15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso:
30
TREINTA DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
} . ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
| PROCEDIMIENTOS

|
CALIFICACION H
PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

DERECHO DE TRAMITACION

| REQUISITOS
AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INICIO DEL
F‘RQ(EDIMIENTO

DENOMINACION

o
1 N DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LECAL

(enZuIT
afio 2017)

\IT: 5/ 4,050.00

Formulariof Evaluacién Pravia
Codigo/

Ubicacion

Automi-

(en S/} tico RECONSIDERACION

Nimero y Denami

Positive  Negativa

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

APELACION

1 RETIRO DE ACTIVIDAD ACADEMICA 1. Solicitud dirigida al Subdirector del Programa Diez (10) . : Director
unid . i .
2. Pago por derecho de tramite 1.37% 55.40 g;:::'nd:n.tl:irum:e Académico BrrectarAtadtmica Deecto kel
" € Archivo de cada
' RA. N*01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Articulos 37° y 38°, aprobado el 19/01/2016 el Recurso: Recurso:
" ey Ley del procedimiento Administrativo General, 15 5
. :;’dl":::“‘n:; L NE Artll ; zor? sbi'cado :HTU ,;mm 1. No procede el retiro para ef caso de Conferencias. QUINCE DIAS QUINCE DiAS
i L. 0207, . ;
| s BRI Zapeh 4 2, Para el caso de fos Programas de Formacién de Aspirantes (PROFA), de
Habilitacién, induccfdn, de Capacitacién para el Ascenso (PCA), Ratificacidn, el Hsdl Pl & i
Diplomados y Programa de Especializacién, el discente deberd cancelar WEX: Ip:ra es‘_’ ver R rand a-y:-:Fver L
previamente los derechos educacionales hasta la fecha de haber recibido el SHRCHIR: Repurss;
i servicio educative 30 30
3. En el caso de las solicitudes de retiro del PROFA, PCA y Ratificacidn se deberd TREINTA DfAS TREINTA DIAS
ecificar si es con reserva de vacante.
1. No haber rendido el examen final ordinario FUSA X Diez (10} Subdirector del Subdirector del
REPROGRAMACION DEL EXAMEN FINAL A . - . i
2. Solicitud dirigida al Subdirector del Programa 2.95% 119.60 Unidad de Trémite [ Programa Programa Director Académico
3. Pago porderecho de tramite Documentario y
i Base Legal: Archivo de cada
» RA N 012016:AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Articulo 557, aprobado el 19/01/2016 el Recurso: Recurso:
i ® Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, o 15
modificado por D.L. N” 1272, Articulo 207", publicado el 11/04/2001. QUINGEDIAS QUINCE DiAs
NoTA: Plazo para Resolver |  Plazo para Resalverel
- 1. €l plazo mdximo para presentar la solicitud de reprogramacidn de acuerdo al &l Recurse: Hegursos
Programa es el siguiente: 30
| - PCA y PROFA tres (03) dias hdbiles de aplicado el examen. TREINTA DfAS
- Habilitacién, induceién, y PAP un (o1) dia hdbil de aplicado el exarmen. 30
2. Después de reprogramada una evaluacién, ne procede nueva TREINTA DIAS
reprogramacion.
| REPROGRAMACION DEL EXAMEN FINAL PARA MODALIDAD 1. No haber rendido el examen final ordinarie FUSA X Diez (10) Subdirector del Subdirector del e torilntidmics
] VIRTUAL 2. Solicitud dirigida al Subdirector del Programa 2.95% 19.60 Unidad de Trimite Programa Programa R
3. Pago por derecho de tramite Documentario y
i Archivo de cada
» RA N 01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Articulo 55, aprobado el 19/01/2016 el Recurso: Recurso:
. Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, 15 15
i 144, Ley 2 "
| modificado por D.L. N°®1272, Articulo 207, publicado el 1foqfz001. QUINCE Dlas QUINCE DIAS
OTA: Plazo para Resolver | Plazo para Resclver el
l‘ 1. €l plazo mdximo para presentar la solicitud de reprogramacién de acuerdo al %l Recurso; Recursa:
Programa es ¢l siguiente: 30
- PCA y PROFA tres (03) dias hdbiles de aplicado el examen. TREINTA DIAS
- Habilitacién, Induccidn, y PAP un (o1) dia hdbil de aplicado el examen. 30
2. Después de reprogramada una evaluacién, no procede nueva TREINTA DiAS
reprogramacicn.




DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

PROCEDIMIENTOS

DERECHO DE TRAMITACION

(enZ UIT
afio 2017)

Formulariof
.Codigof
Ubicacion

UIT: 5§ 4,050.00

(en 50

CALIFICACION

Automi-
tico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

COMPETENTE

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Articulo 56, aprobado el 19/01/2016

"
Ley N' 27444, Ley del procedimiento Administrative General,
madificada por D.L. N" 1272, Articulo 207", publicado el nfo4/2001.

SUBDIRECCION DEL PROGRAMA DE CAPACITACION PARA EL ASCENSO A LA MAGISTRATURA (PCA)

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION AL PROGRAMA DE
CAPACITACION PARA EL ASCENSO

Base legal:

* R.A. N'032016-AMAG-CD, Reglamanto para la Admisidn al
Programa de Capacitacidn para el Ascenso en la Carrera Judicial o
Fiscal - Segundo, Tercer y Cuarto Nivel de la Magistratura,
artfculos 4 y 7°, aprobado el 12/06/2016

* R.A. N 01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios,
Articulo §" numerales 4, 15 y 18, articulos 49" y 50°, aprobado el
15/012016

*
Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo Genaral,
modfficado por D.L. N° 1272, Articulo 207, publicado el 11fogf2c01.

NOTA:
1. El plazo mdximo para presentar la solicitud de recalificacidn es de dos (0z)
dias hdbiles de publicada ia nota.
2. La decisidn del docente es inim)

nable.

1. Inscripcién a través de [a ficha habilitada en el Sistemna de Gestidn
Académica, Plataforma Virtual accesible desde Ja Pagina Web
Institucional.

2. Pago por derecho de tramite a través del Cédigo de Pago del Banco de
I3 Nacién publicado en la pagina web institucional.

4 Remitir al lugar y dentro del plazo sefialado en la convocatoria, lo
siguiente:

- Copia simple de [a Resolucién yfo Titulo que acredite su condicidn de
Juez o Fiscal Titular.

- Constancia original actualizada por el Poder Judicial o Ministerio
Publico de encontrarse en ejercicio de sus funciones y que detalle de
forma discriminada su récord laboral acumulado, con una antigiiedad no
mMayor a un mes.

- De corresponder (Gnicamente para el segundo nivel), documento que
acredite el desempefio como Juez o Fiscal Provisional o Supernumerario
en el nivel en el cual es Juez o Fiscal Titular.

- Declaracion jurada simple y de compromiso académico, segin formato
publicado en la pdgina web institucional - seccién convocatoria PCA.

NOTA:

1. En caso el magistrado haya ejercido funcienes en ambas instituciones deberd
presentar su record laboral acumulado de cada una por separado.

2. Los participantes que cumplieren con el perfil requerido en la convocatoria y
obtuvieron una vacante serdn incorporados en la lista de aptos que se
publicard en la pdgina web institucional.

3. El participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de fa
matricula y los derechos educacionales establecidos en la convocatoria de
acuerdo a los costos establecidos en el TUPA.

Ficha virtual

de
inscripcion
2.98%

120.70

Segdn
Convocatoria

Unidad de Trimite
Documentario y
Archivo de cada

Sede u Oficina

Subdirector de
Programa

1 [SOLICITUD DE JUSTIFICACION DE INASISTENCIA O RETIRODE |1, Solicitud dirigida al Subdirector del Programa 0.25% Tres(3) Subdirector del | Subdirector del .
LA SESION DE CLASE PRESENCIAL 2. Pago por derecho de tramite Unidad de Trémite | programa Programa DEHSIER AR
Documentario y
: Archivo de cada
& R-A.N'©012016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Artlculo 60, aprobado el 19{01/2016 el Recurso: Recurso:
" Ley N° 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, biata; qor iy " 15 15
g i £ : . 5 % 1. €n caso de situaciones de caso fortuito y/o fuerza mayor, €l plazo mdximo QUINCE DIAS QUINCE DiAS
woekiasoponDialnayAriculanng; gublicadselifyyffoon para presentar la solicitud de justificacién es de dos (2) dias hdbiles posteriores
al suceso.,
2. En caso de situaciones pregramadas de la funcién jurisdiccional o fiscal, el Plazo para Resolver |  Plazo para Resalver el
plazo mdximo para presentar la solicitud de justificacion es de dos (2) hdbiles 4/ Racurso Hesurso:
8 anteriores a la actividad. 30 30
3. En situaciones de emergencia médica, el plazo mdximo es de dos (2) dias TREINTA DIAS TREINTA DiAS
AW hébiles posteriores al hecho.
] k}z RECALIFICACION DE EVALUACION 1. Solicitud dirigida al Subdirector del Programa FUSA X Cinco(5) Docente de la i "
2. Pago por derecho de tramite 2.34% 94.80 Unidad de Trémite | Actividad Nopicy Koaplica
Documentario y Académica
Basi Archiva de cada
» RA N 01-2016-AMAC-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina

| Subdirector del

Programa

Plazo para Presentar
el Recurso:

15
QUINCE DiAsS

Plazo para Resclver
el Recurso:

3o
TREINTA DIAS

Director Académico

Plazo para Presentar el
Recurso:

15
QUINCE DiAS

Plazo para Resolver el
Recurso:

30
TREINTA DIAS




DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

PLAZQ PARA
RESOLVER
{en dias habiles)

{enzuIT
aiio 2017)
UIT: S/ 4,050.00

E i ;
ASbaE valuacién Previa

Ndamero y Denominacién {en 5)) -
tico

Positive  Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

Tscccé:r;gmu N A PROGRAMA DE CAPACITACION PARA EL 1z Solicitud dirigida al Subdirector del Programa FUSA veinte (20) | )54 de Tramite 5"‘;1:2@2:::?' 5“';‘::““"@ Director Académico
. " Pago por derecho de tramite. Documantario y g grama
e g Archivo de cada
® A TRgar ) = fuo:;:a"r:::'a:‘:)r:‘g‘:r;? :;:::i.‘:[:::: :: :;y::;t;a;;e;::l ety mkas 2520 Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
RA.N"03:2016-AMAC-CO, Reglamento para la Admisidn al el Recurso: Recurso:
Programa de Capacitacidn para el Ascenso en la Carrera Judicial o
Fiscal - Segundo, Tercer y Cuarto Nivel de la Magistratura, 15 15
Articulos 17, 18, 15" y 207, publicado 2l 12/06/2016 QUINCE BiAS QUINCE DIAS
"
Ley N* 27444, Ley del pracedimiento Administrativo General, Plazo para Resolver |  Plazo para Resolver el
modificade por D.L. N"1272, Articulo 207", publicado el nfoq/zaor. el Recurso: Recurso:
1. En caso el magistrado haya ejercide funciones en ambas instituciones deberd 30 30
presentar su record laboral acumnulado de cada una por separado. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
2, Los participantes que cumplieron con el perfil requerido en la convocatoria y
obtuvieron una vacante serdn Incorporados en la lista de aptos que se
publicard en la pdgina web institucional.
3. Ei participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de la
matricuia y los derechos educacionales establecidos en la convocatoria de
acuerdo a los costos establecidos en el TUPA.
EXAMEN SUSTITUTORIO DEL EXAMEN FINAL DESAPROBADO [ Solicitud dirigida al Subdirector del Programa FUSA X Unidad de Trimite | Subdirectordel | Subdirector del Director Académico
DE ACTIVIDAD ACADEMICA DESAPROBADA 2. Pago por derecho de tramite 2.78% 12.40 i Programa Programa
Documeritario y
Archivo de cada
. e : Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
R.A N 01-2016-AMAG-CD, Reglamenta del Régimen de Estudios, NOTA: el Recurso: Recurso:
Ariculpay, aprobeda el 19(e1R1E 1. 56l se sustituird la nota del exarmen final de actividades académicas 15 15
“ h los Programas de Capacitacion para el Ascenso y Ratificacion. UINCE DIAS
Ley N"27444, Ley del procedimiento Administrative General, ::;ig::::f:::} :: m‘:g de;:ﬂgm”:” b d‘:dg i émim: f QUINCE DIAS Q
modificado por D.L. N* 1272, Articulo 207", publicado el 11/o4f2001. eoirdiadas .
2. El examen sustitutorio sdlo se rendird hasta un mdximo de dos (2) Plazg o RES?IVH Fieeg p:r:‘ R;:t’hrr %
actividades académicas y por dnica vez, slempre y cuando se haya cumplido el Recurso: ecurso:
con lu asistencla minima en dicho curso. 30 30
3. La solicitud debe presentarse en un plazo mdximo de tres (3} dias hébifes TREINTA DIAS TREINTA DIAS
f a la publicacién de resultados en ld Plataforma Virtual.
16 |INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION AL PROGRAMA DE 1. \nﬁrip(lffm a través de la ficha habilitada en el Sistema de Gestién e irkial X Unidad de Trémite Subdirector del Subdirector del Director Académico
CAPACITACION PARA EL ASCENSO MODALIDAD VIRTUAL Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web del 5 B Programa Programa
i le inscripeidn Convacatoria Documentario y
Institucional. ) ) ke s £ada
Basi i Pagfl por dereche de tramn.te a lrav.és d.el ;ddngn de Pago del Banco de la 2.98% 120.70 Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presertar el
* RA.N"03-2016-AMAG-LD, Reglamento para la Admisidn al Nacién publicado en la pdgina web institucional. Sl fuacumso: Recurso!
Programa de Capacitacién para el Ascenso en fa Carrera fudicial o |3,
Fiscal - Segunda, Tercer y Cuarto Nivel de |a Magistratura, Remitir al lugar y dentro del plazo sefialado en la convocataria, fo 15 15
articulos 4 y 7", aprobado el 12/06{2016 siguiente: QUINCE olas QUINCE Dias
- Copia simple de la Resolucidn yfo Thulo que acredite su condicidn de
* RA.N"012016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, Juez o Fiscal Titular.
Articulo 5° numerales 4,15 ni, articulos 45" ygsu',apruhadu el - Constancia original actualizada por el Poder Judicial o Ministerio Publico Plazo para Res?lver Plazo p:ra '19“.""9’9'
19/01/2016 de encontrarse en ejercicio de sus funciones y que detalle de forma el Recurso: ecurso:
discriminada su récord laboral acumulado, con una antigliedad no mayor 30 30
* e  un mes. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
Ley N® 27444, Ley de| procedimiento Administrativo General, D nder (dni " ! do nivel), d t
modificada por B.L. N° 1273, Articulo 267, publicada el nfeaf2001. ecomesponder (Unicamente para o segurido nivel), documento que
acredite el desempeiio como Juez o Fiscal Provisional o Supernumerario
en el nivel en el cual es Juez o Fiscal Titular.
- Declaracidn jurada simple y de compromiso académico, segan formato
publicado en la pagina web institucional - seccién convocataria PCA.
NOTA:
1. En ceso el mogistrado haya ejercido funciones en ambas instituciones deberd
presentar su record laboral acumulado de cada una por separado.
2. Los participantes que cumplieron con el perfil requerido en la convocatoria y
obtuvieron una vacante serdn incorporados en la lista de aptos que se
publicard en la pdgina web institucional.
3. El participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de la
matricula y los derechos educacionales establecidos en la convocatoria de
acverdo a los costos esteblecidos en el TUPA.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS DERECHOD DE TRAMITACION CALIFICACION

DENOMINACION

DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL

INCORPORACION A PROGRAMA DE CAPACITACION PARA EL

Nimero y Denominacion

Formulariof
Codigo/
Ubicacion

FUSA

afio 2017)
UIT: 5/ 4,050.00

(en 57)

Automa-
tico

PLAZO PARA

Evaluacion Previa

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

{en dias habiles)

Positiva Negativa

Veinte (20)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Subdirector del

Subdirector del

7 1. Solicitud dirigida al Subdirector del Pragrama ;
Unidad d A
ASCENSO MODALIDAD VIRTUAL " foad de Tramite | ™ programa Programa Brestor AEmke
' Pago por derecho de tramite. NS
Archive de cada
Base Legal: 3. Constancia original actualizada de encontrarse en el ejercicio de sus 0.62% 25.20 Sede u Oficina
. - funciones, con una antigiiedad no mayor a un mes. Plazo para Presentar | Flazo para Presentar el
R.A. N 03-2016-AMAG-CD, Reglamento para la Admisién al el Recurso: Recurso:
Programa de Capacitacién para el Ascenso en la Carrera Judicial o
Fiscal - Segundo, Tercer y Cuarto Nivel de la Magistratura, 15 15
Articulos 17, 18", 19" y 20°, publicado el 12/06{2016 QUINCE DiAS QUINCE DIAS
"
Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrative Ceneral, Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
madiicado por 0.L. N"1272, Articulo 207", publicado el nfo4{2001 el Recurso: Recurso:
1. En caso el magistrado haya ejercido funciones en ambas instituciones deberd 30 3¢ I
presentar su record laboral acumulado de cada una por separado. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
2. Los participantes que cumplieron con el perfil requerido en la convocatoria y
obtuvieron una vacante serdn incorporados en la lista de aptos que se
publicard en ia pdgina web institucional.
3. £l participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de la
matricula y los derechas educacionales establecidas en la convecatoria de
acuerdo a los costos establecidos en el TUPA.
|[EXAMEN SUSTITUTORIO DEL EXAMEN FINAL DESAPROBADO|
DE ACTIVIDAD ACADEMICA DESAPROBADA MODALIDAD|™ Solicitud dirigida al Subdirector del Programa FUSA X Diez (10) Unidad de Tramite Subdirector del Subdirector del Dirsctor Académics
: Programa Programa
VIRTUAL . Documentario y
2. Pago por derecho de tramite 2.78% 112.40 Archivo de cada
Sede u Oficina
o Baselegal Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
RA. N 01-2016-AMAC-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, el Recurso: Recurso:
Articulo 577, aprobado el 19/o12016 NOTA: % s
! itull del i ivil i . i
u ) » o 1. 5clo se'susntulrdr la nota del examen ﬂr?al d‘e actividades académ\ca.s. 3 QUINCE DiAS QUINCE DIAS
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, pertenecientes a los Programas de Capacitacién para el Ascenso y Ratificacidn,
modificado por D.L. N* 1272, Articulo 207", publicado el n/o4f2001. (No procede, para el resto de programas y actividades académicas
programadas. Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
2. El examen sustitutorio s6lo se rendird hasta un mdximo de dos (2) el Recurso: Recurso:
actividades académicas y por Unica vez, siempre y cuando se haya cumplido 30 30
con la asistencia minima en dicho curso. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
3. La solicitud debe presentarse en un plazo mdximo de tres (3) dias hdbiles
siguientes a la publicacidn de resultados en la Plataforma Virtual.
= . . e R = - Direct: - . ]
19 | EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ACTIVIDAD ACADEMICAEN | S:L‘i::";:‘l"a mdi:n:E:“bd"E“"f Académico, detallando la actividad, lugar|  FUSA % Diez{10) | |yridad de Trémite gt | pirector Académico Director General
EJECUCION DE: DISCENTE, DOCENTE, ESPECIALISTA, TUTOR, y Documentario y
2. Pago por derecho de tramite 0.62% 25.30 Archivo de cada

ASISTENTE O SIMILARES

BaseLegal:

*
RA. N* 01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios,
Artleulo 5" numeral 15, 65°,aprobado el 19/01/2016

*
Ley N"27444, Ley del procedimiento Administrativo General,
madificado por D.L. N" 1272, Articulo 207", publicado el 1nfoaf2001.

NOTA :
1. 56lo procede la emisién de constancia de discentes que no tengan deudas
pendientes.

Sede u Oficina

Plazo para Presentar
el Recurse:

15
QUINCE DIAS

Plazo para Resalver
el Recurso:

30
TREINTA DIAS

Plazo para Presentar el
Recurso:

15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso:

30
TREINTA DIAS




N°

DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

REQUISITOS

Ndmere y Denominacién

SUBDIRECCION DEL PROGRAMA DE FORMACION DE ASPIRANTES A LA MAGISTRATURA (PROFA)

PROCEDIMIENTOS

Formulariof
Codigo/
Llibicadém

3

DERECHO DE TRAMITACION

(enzuiT
0 2017)

(en S0)

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVEI
. Evaluacion Previa 2
Automi
tico
Positive N

{en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

APELACION

i
20 |INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION AL PROGRAMADE 1. Inscripcidn a través dela ficha habilitada en el Sisterna de Gestién Ficha virtual X Segin Subdirector del i .
FORMACION DE ASPIRANTES - PROFA Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de convocatoria Pdgina Web Programa Woaplics Nexsplica
Institucional, inscripcidn Institucional
2. Pago por derecho de tramite a través del Cddigo de Pago del Banco de 7.60% 307.90
* Ley N' 26335, Ley Orgdnica de la Academia de la Magistratura, la Nacién publicado en la pagina web institucional.
Articulo 11", publicado el 2071994 3. Expediente de antecedentes profesionales y académicos de acuerdoalo
establecido en la convocatoria.
Ley N' 27444, Ley del procedimiento Administrative General,
modificado por D.L. N* 1272, Articulo 207", publicado el 11/o4/2001.
NOTA:
1. Los participantes que cumplieron con el perfil requerido en la convocatoria y
obtuvieron una vacante serdn incorporados en la lista de aptos que se
publicard en la pdgina web institucional,
2. El participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de la
matricula y los derechos educaclonales establecidos en a convocatoria de
acuerdo a [os costos establecidos en el TUPA.
INCORPORACION AL PROGRAMA DE FORMACION DE 1, Inscripcidn a través de [a ficha habilitada en el Sistema de Gestion Ficha virtual X Cinco (5) Subdirector del Subdirector del Direct "
ASPIRANTES - PROFA Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de pigina Web Programa Programa IREIeAsSCRaco
Institucional. inscripcién Institucional
2. Pago por derecho de tramite a través del Cédigo de Pago del Banco de 0.63% 25.60
* RA. N'01-2016-AMAC-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, la gm‘ﬁn publicado en la pagina web inst'r\u(ifnal. ? 3 Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Articulo 12°, aprobado el 13/01/2016 el Recurso: Recurso:
15 15
. Ley N* 27444, Ley del procedimlento Administrativo General, QUINCE DiAs QUINCE plas
modificado por D.L. N 1272, Articulo 207", publicado el wjeafaoot, |NOTA:
1. Los participantes que cumnplieron con el perfil requerido en la convocatoria y Plazo para Resolver |  Plazo para Resolver el
obtuvieron una vacante serdn incarporados en la lista de aptos que se el Recurso: Recurso:
publicard en la pdgina web institucional.
2. El participante apto para ser admitido deberd cumplir con el pago de la e 3%
matricula y los derechos educacionales establecidos en la convocatoria de TREINTA DIAS TREINTA DIAS
acuerdo a los costos establecidos en el TUPA.
EXAMEN SUSTITUTORIO DEL EXAMEN FINAL 1. Solicitud dirigida al Subdirector del Programa X DRZ(0) | yeidad de Tramite | SUDOFector del | - Subdirectar del Director Académico
2. Pago por derecho de tramite 2.77% 12.30 Programa Programa
Cocumentario y
Archivo de cada
* RA. N 01-2016-AMAG-CO, Reglamento del Régimen de Estudios, Sede u Oficina Plazo para F'IP!ilE!"llal Plazo para Presentar el
Articulo 57, aprobado el 19/0y/2016 NOTA: ¢l Recurso: EiRcaas]
1. 5610 se sustituird la nota del examen final de actividades académicas 15 15
L Ley N 27444, Ley del procedimiento Adrministrativo General, pertenecientes al Programa de Formacion de Aspirantes. No procede, para los QUINCE DIAS QUINCE DIAS
modificado por D.L. N* 1272, Articulo 207", publicado e 1/04/2001. Programas de Habllitacidn e induccién y para el resto de programas y
actividades académicas programadas. Plazo para Resalver | Plazo para Resolver el
2. El examen sustitutorio sélo se rendird hasta un mdximo de dos (2) el Recurso: Recurso:
actividades académicas y por dnica vez, siempre y cuando se haya cumplido
con la asistencia minima en dicho curso. 30 3o
3. La solicitud debe presentarse en un plazo mdximo de tres (3) dias hdbiles TREINTA DIAS TREINTADIAS
siguientes a la publicacion de resultados en ia Plataforma Virtual.
33 | |NSCRIPCIGN AL PROGRAMA DE HABILITACION 1. Inscripcién a través de la _1i:ha hahilifada enel Sislemfa de Gestion Ficha virtual GRATUITO X Segun g ] Subdirector del Subdirector del Bireston ACaRAmE
Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de convocatoria Pégina Web Programa Programa
Institucional, inseripcidn institucional
% BaseLegal: , Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
ALA. N 01-2016-AMACG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, #] Retiifse: o
Articulo 147, aprobado el 15/01/2016
15 15
* Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, QUINCE Dlas RUIRSEDLS
modificado por D.L N" 1272, Articulo 207", publicado el v/o4/2001.
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
jo 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS
DENOMINACION : P:::SL:‘;T DICH) DEL cﬂﬁgg;ﬁe
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL Formulariaf (enZuIT Automg.  DACNPIEVa e hibiles) | TOCEDWMIENTO o RESOLVER ;
Niimero y Denominacién codigo/ {en S/) fica RECONSIDERACION APELACION

Pblcﬂ(lﬁ" P Positiva  Negativo

N°

24 1. Inscripcion a través de [a ficha habilitada en el Sistema de Gestién Ficha virtual Segn Subdirector del Subdirector del . .
INS! DE INDUCCION ; i
CRIPCION AL PROGRAMA Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de canvocatoria Pdgina Web Programa Programa Piractor/Acadenicy
Institucional. inscripcidn institucional
Bi 2
Presel
* RA. N'01-2016-AMAG-CO, Reglamento del Régimen de Estudios, Flazo g CSENF( APieRo P;'ﬂ Preshrtaiel
Articulo 147, aprobado el 19/01/2016 Seemsol EaHrso:
15 5
" 5
Ley N 27444, Ley del procedimlento Administrativo General, SUINCECIAS QUINCE plas
muodificado por D.L. N* 1272, Articulo 207", publicado el 1W/o4/2001.
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
: licitud dirigida al Subdirector Académico, detallando la actividad, | i : : i ; B
%5 |EXPEDICION DE CONSTANGIA DE ACTIVIDAD AcapEmicaE | 7 €100 17BN 2 Subdr h diaactivicachugar]  RUSy = Oiez(10) | {)riciad de Trémite AD‘:é'ﬁ; Director Académico | Director General
EJECUCION DE: DISCENTE, DOCENTE, ESPECIALISTA, TUTOR, |, ’i;a il DR . o Documentario y LMo
ASISTENTE O SIMILARES ¥ Hagpponceretio ge - e Archivo de cada
Sede u Cficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
el Recurso: Recurso:
Base Legal:
- 15 5
R.A. N*01-2016-AMAG-LD, Reglamento del Régimen de Estudios, 2 2
Articule 5" numeral 15, 657,aprobado el 19/012016 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
- Flazo para Resolver |  Plazo para Resolver el
Ley N° 27444, Ley del procedimlento Administrativo General, el Recurso: Recurso:
madificade por 0.L. N* 1272, Articulo 207", publicado el 11fog/zo01. . 4 35
1. 560 procede la emisién de constancia de discentes que no tengan deudas TREINTA DIAS TREINTA DiAS
pendientes.

SUBDIRECCION DEL PROGRAMA DE ACTUALIZACION ¥ PERFECCIONAMIENTO (PAP)

26 [INSCRIPCION A CURSO DE FORMACION ESPECIALIZADA O 1. Inscripcién a través de la ficha habilitada en el Sistema de Gestidn Ficha virtual GRATUITO X Seis (6) Subdirector del Subdirector del Directoracaditain
COMPLEMENTARIA Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de Pigina Web Programa Programa
Institucional. inscripcidn institucional
Base Legal: Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
* R.A. N"01-2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, el Recurso: Recurso:
Artlculo 21°, aprobado el 19/01/2016 : J
15 15
* . QUINCE DIAS QUINCE DfaS
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General,
modificado por D.L. N 1272, Articulo 207, publicade el 11/o4/2001.
Plazo para Resolver |  Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
27 [INSCRIPCION A TALLER DE FORMACION ESPECIALIZADA O 1. Inscripcion a través de la ficha habilitada en el Sisterma de Gestion Fizha virtual GRATUITO X Sels (6) Subdirector del Subdirecter del e ———
COMPLEMENTARIA Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de Pagina Web Programa Programa
Institucional. inscripcion institucional
Base Legal: Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
RA N 01-2016-AMAC-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, el Recurso: Recurso:
Articulo 2%, aprobado el 19/01/2016 15 18
QUINCE DIAS QUINCE DIAS

* Ley N" 27444, Ley dal procedimiento Administrativo General,
madificado par D.L. N* 1273, Articulo 207", publicado &l nfoqfz00
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA DiAS TREINTA DIAS




DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

1. Inscripcién a través de Ia ficha habilitada en el Sistema de Gestidn

ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

Ficha virtual

{en
afio 2017)
UIT: 5/ 4,050.00

DERECHO DE TRAMITACION

(en 50

GRATUITO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION

Automi-
tico

Evaluacion Previa

Positiva  Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias hibiles)

Seis(6)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

Subdirector del

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

RECONSIDERACION

Subdirector del

APELACION

INSCRIPCION A CURSO VIRTUAL DE ESPECIALIZACION 5 - x 2 i i
Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de Pagina Web Prograima Programa Director Académico
Institucional. Inscripcidn institucional
Base Legal:
* RA. N 012016-AMAG-CO, Reglamento del Régimen de Estudios, Plazopars Presentar| Plaza para Presentarel
Articulo 21", aprobado el 19/01/2018 el Recurso: Recurso:
15 15
5 i A
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrative General, QUINCE DIAS QUINCE DIAS
modificado por D.L. N* 1272, Articule 207", publicado el 11fo4/2001,
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
. Solicitud dirigida al Subdirector Académico, detallande la actividad, | i E : i
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ACTIVIOAD ACADEMICAEN | :ih: de||r;gr:];:la ubdirector Académico, detallando [a actividad, lugar| FUSA X Diez (10) Unidad de Trdmite AD'::,“C:F Director Académico Diractor General
EJECUCION DE: DISCENTE, DOCENTE, ESPECIALISTA, TUTOR, 5 );a 5 mor derachin de tramite SR e Documentario y cademico
5 |/lasisTenTe o simiares - Fagop : 53 Archivo de cada
Sede u Oficina Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
el Recurso: Recurso:
Base Legal:
& 5 15 15
R.A. N'01:2016-AMAGCD, Reglamento del Régimen de Estudios, i i
Artlculo 5" numeral 15, 65%,aprobado el 19/01/2016 QUINCE DIAS QUINCE DiAS
- Plazo para Resalver | Plazo para lver el
Ley N* 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, el Recurso: Recurso:
modificado por D.L. N" 1272, Articulo 207°, publicado e 11/o4/2001. NaTA: = -
1. 56/0 procede la emisién de constancia de discentes que no tengan deudas TREINTA DIAS TREINTA DIAS
pendientes.
® ; Ficha virtual X Seis (6) Subdirectordel |  Subdirector del
i P de d h dientes a través del Cod| P del i i
ACTIVIDAD ACADEMICA MENOR DE 18 HORAS LECTIVAS agade Jereshoeamespondintesa i deiCodga e ragery de Pagina Web Programa Programa Pirtorcadamie
Banco de la Nacién publicado en la pagina web institucional. el S s
inscripcion institucional
RATUITO
G Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Base Legal: el Recurso: R H
*  RA N"01:2016-AMAG-CD, Reglamento del Régimen de Estudios, MRS ERLEEe
Articulo 21, aprobado el 19/e1/2016 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DiAS
»
Ley N* 27444, Ley del procedimiento Administrative General,
modificado por D.L. N* 1272, Articule 207", publicado el 11/o4/2001. Plazo para Resclver | Plazo para Reselver el
el Recurso: Recurso:
30 30
TREINTA BIiAS TREINTA DIAS
ELl TIVIDAD Al 0-EJECUTADA 1. Inscripcidn a través de la ficha habilitada en el Sistema de Gestién Ficha virtual X Seis (6) Subdirector del Subdirector del N
e AD ACADEMICA CO-&/ Académica, Plataforma Virtual accesible desde la Pagina Web de Pagina Web Programa Programa DifeRtar Aceddmlad
H Institucional. inscripeidn institucional
*  RA N 01-2016-AMAG-CD, Reglamenta del Régimen de Estudios, GRATUITO
% Plazo para Presentar | Plazo para Presentar el
Articulo 21°, aprobado el 19/01/2016
el Recurso: Recurso:
*L N Ley del dimiento Administrativo General, 5 15
ey N 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, "
maodificado por D.L. N 1272, Articulo 207", publicado el 1jo4fz001. QUINCE DIAS QUINCE olas
Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
el Recurso: Recurso:
30 3o
TREINTA DiAS TREINTA DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA
PROCEDIMIENTOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

REQUISITOS ¥ DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
ADMINISTRATIVOS

PLAZO PARA
DENOMINACION REialver INICIO DEL
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BASE LEGAL Formulario/ (eniuUIT Evaluacién Previa 3 PROCEDIMIENTO
. o i Automs- (en dias habiles) )
Numero y Denominacién Codigo/ afo2017) (en 5}
Ubi:af:’bn UIT: 5/ 4,050.00

AUTORIDAD
COMPETENTE
e PARARESOLVER e oNSIDERACION APELACIGN

Positivo  Negativo
i

BIBLIOTECA

32 |EMISION DEL CARNE DE BIBLIOTECA Y/O RENOVACION PARA |1, Pago delatasa FORM1 BB 0.52% Una (1) & ble d Responsable de la e AR
PROFESORES, DISCENTES Y PUBLICO EN GENERAL CON 2. o1 Fotografias tamafio carnet. o0z T T‘i”_:ﬁat ea = Biblioteca HEROnESRReCe
VIGENCIA DE UN ARO 3. Llenar ficha de datos = Bibliotecs

Plazo para Presentar el
Base Legal pRecursa
*  Resolucién N° 055 - 2010-AMACG-CD/P, Reglamento de la "
Biblioteca Especializada "Juan José Calle Ydbar" de la 15
Academia de la Magistraturs, Articulo 16°, aprobado el QUINCE DIAS
12f06f2010
Plazo para Resolver &l
Ley N" 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, Recurse:
dificad D.L. N™1z72, Articulo 207", publicado el 11/o4/2001.
modificado por 7! ul 7" pul el 11/o4/; . . 24
1. Los Magistrados en efercicio se encuentran excnerados del pago de la tasa. TREINTA DiAS

EﬁISIﬁN DE DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA P 5 Fi 19.00 X U Responsable de la
f i 1 Fagodelitisa ORiTLRY o478 9 () Responsable de P Tt Director Académico
&' 2. 01Fotografia tamafio carnet. ooz Biblioteca la Biblioteca Biblioteca
& Base legal:
Resolucién N° 055 - 2010-AMAG-CO/P, Reglamento de la T
Biblioteca Especializada "Juan José Calle Yabar" de la pR entar el
) 8curso:
Academia de la Magistratura, Articulo 16, aprobado el R
12{f06/2010 15
QUINCE DfAS
Lay N" 27444, Ley del procedimiento Administrative Ceneral,
modificado por D.L. N" 1272, Articulo 207", publicado &l nfoq/a001. Plazo para Resclver el
Recurso:
30

TREINTA DiAS
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