“Afo de la Consolidacion del Mar de Grau”

LA MAGISTRATURA

RESOLUCION N° 019-2016-AMAG-CD

APROBACION DE DIRECTIVA PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL
PROCESO PRESUPUESTARIO

<3 Laldwma, 28 de Setiembre de 2016

N

e SU sesion de fecha 04 de abrll de 2016, el Informe de la Direccion General N°

! \ W92 - 2016- AMAG-DG, Informe N° 049-2016-AMAG/OPP, de la Oficina de
; tianificacion y Presupuesto, e Informe Legal N° 54-2016-AMAG-OAJ,
i’nedlante l[as cuales se eleva a consideracion la Directiva N°® 001-2016-
/}(MAG/DG que establece los procedimientos para la ejecucién y control del
£ proceso presupuestario; y,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el articuio 23° del Reglamento de
5/ Organizacion y Funciones de la Academia de la Magistratura, aprobado por
Resolucion Administrativa del Pleno del Consejo Directivo N° 06-2012-AMAG-
CD, la Oficina de Planificacion y Presupuesto conduce el proceso de gestion
presupuestaria del Pliego 040: Academia de la Magistratura en las fases de
programacion, formulacion y evaluacion, efectua el control del gasto de la
Unidad Ejecutora del Pliego; y supervisa la ejecucion presupuestal, asi como
el seguimiento de todas las fases del proceso presupuestaric de la Academia
de la Magistratura,

Que, en el marco de lo dispuesto mediante el articulo 3° de la Directiva
N° 005-2010-EF/76.01 - Directiva para la Ejecuciéon Presupuestaria, aprobada
con Resolucién Directoral N° 030-2010-EF/50.01, modificada por las
Resoluciones Directorales N° 022-2011-EF/50.01 y N° 025-2013- EF/50.01, la
Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Academia de la Magistratura
propone establecer las pautas metodoldgicas, criterios técnicos,
procedimientos, orientaciones generales y responsabilidades de los organos
_responsables de la ejecucion presupuestaria del Pliego 040: Academia de la
Magistratura para los ejercicios fiscales;

Que, la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Academia de la
agistratura ha propuesto la Directiva sefalada en el visto de la presente
esolucion, la misma que cumple con los requisitos legales de verificacion del
control presupuestario, conforme lo establecen las disposiciones legales
presupuestarias vigentes;
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Que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 28411 - Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto, en uso de las facultades
conferidas por la ey Organica de la Academia de la Magistratura N° 26335, y
el Estatuto de la Academia de la Magistratura, aprobado mediante Resolucién

ARTICULO Primero.- APROBAR la Directiva N° 001-2016-AMAG/DG,
que establece los procedimientos para la ejecucion y control del proceso
presupuestario del Pliego 040: Academia de la Magistratura.

ARTICULO Segundo.- Encargar a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto la implementaciéon de la presente Directiva.

ARTICULO Tercero.- Remitir la presente Directiva a los 6rganos y
gunidades organicas de la Academia de la Magistratura para su respectivo
cumplimiento.

ARTICULO Cuarto - Derogar la Directiva N° 003-2015-AMAG/DG,
aprobada mediante Resolucion N° 039 - 2015 — AMAG — CD/P.

ARTICULO Quinto.- Establecer que para una mejor aplicaciéon de la
presente Directiva, se debe contemplar que los actos administrativos referidos
al compromiso estaran bajo responsabilidad de la Subdireccién de Logistica y
Control Patrimonial, y la Subdireccién de Personal, respectivamente.

. ARTICULO Sexto.- Encargar a la Subdireccion de informatica de la
Academia de la Magistratura la publicacion de la presente Resolucion en el
Portal Institucional de la entidad.

Registrese, comuniquese y cumplase.

‘e

JO PABIONA PASTRANA
Presidente del Consejo Directivo de la
Academia de la Magistratura
Titular de Pliego

ACADTRMEA DE
LA ALACISTRATURA
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DIRECTIVA N° Q01-2016-AMAG/DG

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL
PROCESQO PRESUPUESTARIO

PLIEGO 040: ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

“ ¢ L  OBJETIVOS

1.1 Establecer procedimientos de carécter técnico y operativo, que permitan asegurar la
fluidez y consistencia del proceso de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos,
contenidos en el Presupuesto Institucional del Pliego 040: Academia de la
Magistratura (AMAG), asi como definir los mecanismos que permitan el control
presupuestal mediante el sequimiento y evaluacion del proceso presupuestario.

Implementar los procedimientos que permitan lograr la disminucién de los riesgos del
Sistema de Control Infemo, a fravés de las evaluaciones en las operaciones de la
AMAG, considerando para ello tres categorias principales, las cuales presentan una
sequridad razonable:

o  Efectividad y eficiencia operacional.
o  Confiabilidad de la informacién financiera.
o  Cumplimiento de politicas, leyes y normas.

frative
'{w} 1.3 Implementar los procedimientos de orden técnico y operativo que permita medir
eficientemente la ejecucion del Sistema de Gestion de la Calidad (ISO 9001:2008).

fl.  FINALIDAD

= Asegurar que la ejecucion y el control del proceso presupuestario de los ingresos y
egresos se realicen en forma eficiente, a fin de cautelar la correcta administracion de
los recursos financieros.

- Facilitar a las Unidades Orgénicas de la AMAG, la conduccion del proceso
presupuestario en su etapa de ejecucion de gasto, mediante pautas procedimentales
a nivel detallado.

- Establecer los plazos y mecanismos para que las Unidades Orgénicas conformantes
de la AMAG, presenten sus solicitudes y/o requerimientos de recursos
oportunamente a la Secretaria Administrativa, para su andlisis y consolidacion, para
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garantizar el adecuado manejo de la gestion presupuestaria a fin de trasladar la
informacion a los organismos correspondientes.

Hl.  ALCANCE Y VIGENCIA

Las orientaciones de la presente Directiva son de aplicacion a todas las Unidades
Orgénicas de la AMAG y su vigencia estara supeditada a las modificaciones de las normas
en materia presupuestal.

BASE LEGAL

» Ley N°28411y su Modificatoria, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

= LeyN°28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

» | ey Anual de Presupuesto del Sector Plblico.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 350, Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado..
Directiva N° 005-2010-EF/76.01, "Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria,
aprobada mediante Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01, modificada por
Resolucion Directoral N° 022-2011-EF/50.01.

= Resolucion Directoral N° 027-2014-EF/50.01, Modifican la Directiva N° 005-2010-

EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” aprobada por R.D. N° 030-2010-
EF76.01.

cietarnio
misistativo

= Resolucion Administrativa def Pleno del Consejo Directivo N° 06-2012-AMAG-CD, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la AMAG.

» ey 28716 Ley de Control Interno de las Entidades de! Estado.
V. ORIENTACIONES GENERALES

51 ORGANIZACION DEL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO EN LA
ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

De conformidad con la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, el Sistema Nacional de Presupuesto en la AMAG se articula con los
siguientes integrantes:

La Direccion General de Presupuesto Publico (DGPP).- Es la méas alta autoridad
técnico- normativa en -materia presupuestaria, mantiene relacion técnico-funcional
con la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la AMAG — Unidad de Presupuesto y
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ejerce sus funciones y responsabilidades de acuerdo con la Ley N° 28112, Ley Marco
de la Administracién Financiera del Sector Piblico.

Titular del Pliego.- El Presidente del Consejo Directivo es la maxima autoridad
ejecutiva de la AMAG, es responsable de la gestion presupuestaria, y de garantizar el
cumplimiento de las metas programadas, de acuerdo con los objetivos institucionales.

La AMAG para la mejor aplicacion de la normatividad presupuestal, de ser el caso
propone yfo emite disposiciones y lineamieritos operativos necesarios, para la mejor
aplicacion de la normatividad presupuestal, sin transgredirla ni desnaturalizarla.

La Oficina de Planificacion y Presupuesto (OPP) — Unidad de Presupuesto
(UP).- Es fa instancia técnica en materia presupuestal. Es responsable de conducir el
proceso presupuestario y se relaciona directamente (en materia técnico-funcional de
caracter presupuestario) con la Direccién General de Presupuesto Publico (DGPP)
del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), y se sujeta a las disposiciones que
ésta ultima emita.

La Direccién General.- Es la encargada de dirigir, coordinar, supervisar, administrar
y evaluar las actividades académicas, administrativas y financieras de la entidad.
Propone a la Presidencia del Consejo Directivo €l presupuesto institucional.

Asimismo es la unica dependencia responsable de canalizar los requerimientos de
gastos y otros aspectos relacionados en materia presupuestaria.

Unidad Ejecutora: 001 Academia de la Magistratura - 000014 (Secretaria
Administrativa - Organo Ejecutor de la AMAG).- En concordancia a lo dispuesto en el
articulo 6° de la Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico, la Unidad Ejecutora es aquella unidad organica que, entre otros, determina y
recauda ingresos, contrae compromisos, devenga gastos y ordena pagos con arreglo
a la legislacién aplicable, registra la informacién generada por las acciones y
operaciones realizadas.

Asimismo, es la responsable del registro de la informacién generada por las acciones
y operaciones realizadas, la afectacion y registro de la informacion de las fases de
gastos descritas en el parrafo anterior, de acuerdo a los plazos que se establezcan.
El Cuadro de Plazos sera comunicado por la Oficina de Planificacion y Presupuesto a
cada una de las areas en cada ejercicio presupuestal, de acuerdo a lo publicado por
el MEF..

VI. DEL PROCESO PRESUPUESTARIO

6.1

La Programacion y Formulacion Presupuestal

En estas fases se formula y programa el Presupuesto Institucional articulando
consistentermente la asignacién de recursos publicos con €l logro de los objetivos
institucionales de corto plazo, expresados en metas presupuestarias. Para ello, se
establecen las siguientes acciones a seguir:

Pagina 4



N

ACADEMIA DE
LA MAGISTRATURA

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL
PROCESO PRESUPUESTARIO AMAG

a)

La Subdireccion de Logistica y Conirol Patrimonial, y Subdireccion de
Personal a fravés de la Secretaria Administrativa, brindan la informacion
necesaria para la programacion del presupuesto por Fuente de Financiamiento
de Recursos Ordinarios y otras, conforme la Directiva de Programacion y
Formulacion del Sector Pablico y directivas internas vigentes.

Las Unidades Organicas de la AMAG, brindan la informacion necesaria a la
Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial, y Subdireccion de Personal
para la programacion del presupuesto por cada Fuente de Financiamiento,
segun el cuadro de necesidades y requerimiento de personal. En caso la
entidad cuente con las herramientas tecnolégicas y administrativas para el
Seguimiento  Administrativo, se utilizara esta via para realizar los
requerimientos.

La OPP — UP coordina y consolida la informacion referente a las metas y
objetivos institucionales, asi como consolida la demanda global de gastos que
requieren las Unidades Orgénicas, concordada con la asignacion
presupuestaria aprobada por la Direccién General del Presupuesto Publico
(DGPP) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF). Los plazos se
estableceran de acuerdo a lo que establezca la normatividad vigente
relacionada a los sistemas presupuestales.

Aprobaci6n del Presupuesto Institucional de Apertura {PIA)

El Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) se aprueba de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 23° de la Ley N°® 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, y conforme al Reporte Oficial que remite la DGPP del MEF, el mismo
que contiene el desagregado del presupuesto de ingresos y de egresos.

En esta fase interviene la OPP, en coordinacion con la Direccion General, v luego
remite el proyecto de Resolucion de aprobacion del PIA debidamente visado para su
suscripcion por parte del Titular del Pliego.

El Titular del Pliego, aprueba el PIA mediante la Resolucion correspondiente.

El Jefe de la OPP visara el Reporte Oficial adjunténdolo a la Resolucién
emitida por el Titular del Pliego que aprueba el PIA, la misma que sera
elaborada segdn el Modelo N° 01/GN de la Directiva N° 005-2010-EF/76.01.

La Resolucion que aprueba el PIA y el reporte oficial, son remitidos por la OPP
en copias fedateadas, a la Comisién de Presupuesto y Cuenta General de fa
Repiblica del Congreso de la Replblica, a la Contraloria General de la
Replblica y a la DGPP del MEF respectivamente.
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6.3 Reporte Analitico de Presupuesto

El Reporte Analitico del PIA es el documento que contiene el desagregado de los
creditos presupuestarios autorizados a la AMAG en la Ley Anual de Presupuesto del
Sector Publico, y es un reporte remitido a través del sistema de uso oficial
dispuesto por el MEF, Sistema de Administracién Financiera del Sector Publico
(SIAF-SP) - Mddulo Proceso Presupuestario (MPP) a nivel de Pliego Presupuestario,
Unidad Ejecutora, Categoria Presupuestal, Producto yfo Proyecto segln
corresponda, Actividad, Obra yfo Accidn de Inversion, Funcidn, Division Funcional,
Grupo Funcional, Meta, Fuente de Financiamiento, Rubro, Categoria del Gasto,
Genérica del Gasto, Subgenérica del Gasto y Especifica del Gasto.

Fase de Ejecucién del Gasto Piblico del Presupuesto Institucional

La aprobacion de las adquisiciones de bienes y/o servicios no programados se
remitira a Direccién General para su tramite que conduzca a la aprobacion del Titular
de la Entidad.

6.4.1 Acciones administrativas en ia ejecucion del gasto ptblico

Todo acto administrativo, acto de administracibn o las resoluciones
administrativas que autoricen gastos no son eficaces ni aplicables si no
cuentan con el crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto
institucional o condicionan la misma a la asignacion de mayores créditos, bajo
exclusiva responsabilidad del Titular de la Entidad, asi como del Jefe de la
OPP y del Jefe de la Secretaria Administrativa, en el marco de lo establecido
en la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

6.4.2 Programacion de Compromisc Anual (PCA}

La Programacion de Compromiso Anual (PCA) es un instrumento de
programacién del gasto pablico de corto plazo, por toda fuente de
financiamiento, que permite una permanente comparacion entre |a
programacion presupuestal y el marco macroeconémico multianual, las
reglas fiscales y la capacidad de financiamiento del afio fiscal respectivo, con
|la finalidad de mantener la disciplina, prudencia y responsabilidad fiscal.

a)  El monto de la PCA es aprobado por la DGPP del MEF por toda fuente
de financiamiento y genérica del gasto, mediante Resolucién Directoral
a nivel del Sector Publico al inicio del ano fiscal. La PCA permite tener
ceridumbre sobre el limite anual para realizar Compromisos
Anualizados, desde el inicio del afo fiscal.

b)  Para la determinacion y revision de la PCA, la DGPP tomara en
cuenta los Compromisos Anualizados realizados por el pliego vy las
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autorizaciones del nivel de gasto, destinadas a atender los gastos
rigidos(planilla de remuneraciones, servicios basicos, enire otros), las
obligaciones que deviene de afios fiscales precedentes conforme a la
normatividad vigente, entre otros.

La PCA es revisada frimestralmente por la DGPP de oficio y es
aprobada mediante Resolucién Directoral, dentro de los diez {10} dias
calendarios siguientes de concluido el periodo trimestral. Para la revision
de ser necesario realiza reuniones de coordinacion técnica con las
Oficinas de Presupuesto de los pliegos.

Excepcionalmente, durante el trimestre, la PCA de un pliego podra ser
actualizada, a través del SIAF-MPP, en los siguientes casos:

. Por emergencia declarada por norma legal respectiva que
conlleve a la ejecucion de mayor gasto;

e Atencion de sentencias judiciales;

. Los créditos suplementarios por la fuente de financiamiento
Recursos Ordinarios que se destinen a gasto corriente. Para los
casos de créditos suplementarios (saldo de balance) por una
fuente distinta a Recursos Ordinarios, €l nivel de Compromiso
respecto de la PCA?, a nivel pliego, debe ser superior al 90% en
gasto corriente, entre otros.

Las actualizaciones del PCA las registra la UP en el SIAF - MPP para

ser revisadas y autorizadas por la DGPP.

6.4.3 Ejecucion del Gasto Pablico

La ejecucion del gasto publico es el proceso a través del cual se atienden las
obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacion de los bienes y
servicios publicos y, a su vez, lograr resultados, conforme a los créditos
presupuestarios autorizados en concordancia con la PCA,

El proceso de ejecucion del gasto publico, se compone de dos (2) etapas, una
preparatoria para la ejecucion (que se antepone a la programacién) y ofra
propiamente de ejecucion del gasto plblico, conforme al siguiente esquema:

6.4.3.1 Etapa Preparatoria para la Ejecucion del Gasto:

Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP)

1

Directiva N° 005-2010-EF/76.01 Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y Modificatorias, articulo 1¢° De las modificaciones presupuestarias

y PCA
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CERTIFICACION COMPROMISO 1 DEVENGADO GIRADO
PRESUPUESTAL

Con cargo al crédito Constatacion de que Giro de los
presupuestarios hasta el bien o senvicio se ha recursos
monto de la obligacion total realizado y se genera la plblicos
dentro del afio fiscal en obligacién de pago para atender
bienes y servicios el gasto

ETAPAS DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

Principio: Las Unidades Orgéanicas de la AMAG deberan ejecutar su
presupuesto de acuerdo al cronograma aprobada; ef no hacerlo
implicaria incrementar los factores o eventos que puedan afectar
adversamente el cumplimiento del Presupuesto de la AMAG? Es de
responsabilidad del Jefe de la Unidad Orgénica dar cumplimiento a

Su gjecucion presupuestat

a)  La CCP constituye un acto de administracion que realiza la
Oficina de Planificacion y Presupuesto cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion para comprometer un gasto
con cargo al Presupuesto Institucional autorizado, en funcién a
la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulan el objeto materia del compromiso.

b) La CCP? es requisito indispensable cada vez que se prevea
realizar un gasto, contratacion y/o adquirir un compromiso,
adjuntandose al respectivo expediente administrativo, y que se
genera en el marco de la PCA priorizada, no convalida actos o
acciones que no se cifian a la normativa vigente.

2 Ley N° 28716 Ley de Control Intemo de las Entidades del Estado, articule 3, letra b).

#  Resolucion Directeral N° 027-2014-EF/50.01, “Articulo 1 - Madificar el articulo 13 de la Directiva N° 005-2010-EF/76.01 conforme al siguiente
texto: Arficulo 13 Etapa preparatoria para la Ejecucion del gasto: Cerfificacién del Crédito Presupusstario

La certificacion de crédio presupuestario a que hace referencia los numerales 77.1y 77.2 del articulo 77 de la Ley

general, constituye un acto de administracion cuya finalidad es garanfizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible v libre de

afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afic fiscal respeciive, en funcién a la PCA, previo

cumplimignto de las disposiciones legales vigentes que regulen el abjeta materia del compromiso. Dicha cerifficacion implica la reserva del crédito

presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la realizacion def correspondiente registro presupuestario, bajo responsabilidad del

Titular dei Pliego.
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c)

d)

f)

g)

h)

Los requerimientos de las CCP deben estar articuiados y en
concordancia al Presupuesto Analitico de Personal - PAP, el
Plan Operativo Institucional — POI,  Plan Anual de
Contrataciones — PAC, Ley de Contrataciones del Estado,
Sistema de Control Interno, directiva internas y ofras segtn
sea el caso.

La CCP es expedida por la OPP a solicitud de la Subdireccion
de Personal y Subdireccidn de Logistica y Control Patrimonial,
en atencidn a las necesidades de bienes y servicios de las
areas usuarias y a las obligaciones con el personal de la
AMAG.

La solicitud de la CCP debe adjuntar la documentacion
sustentatoria del requerimiento, observando las directivas
intemas de la AMAG, y debe estar registrada toda la
informacion de la CCP en el SIAF - ADM.

Para los casos de contratacion de bienes y servicios que NO
implique contrataciones directas, la CCP se emitird por el
monto del valor referencial que determina el estudio de
posibilidades que ofrece el mercado — EPOM.

La UP revisa y evalla en base a la documentacion
sustentatoria, y en el marco de las normas presupuestarias
vigentes y directivas internas de la AMAG, remite el reporte de
la Nota de CCP visada por el Jefe de la OPP, asimismo,
visualiza la CCP solicitada en ef SIAF — ADM y aprueba la
CCP en el SIAF - MPP.

La respuesta de las CCP solicitadas seran dentro de los dos
(2} dias habiles de recibida dicha solicitud y supeditada a fa
aprobacion de la CCP en el Sistema SIAF - MPP, siempre que
las mismas cumplan con los requisitos establecidos, caso
contrario la UP podra rechazar y devolver las solicitudes de la
CCP de comprobarse su inconsistencia o la falta de recursos
respecto al PCA asignado yfo a los saldos que existan como
resultado de anteriores CCP, dentro del mismo plazo,
precisando las causales de su devolucién.

En el momento en que se efecta la aprobacion de la CCP en
el SIAF-MPP, recién se valida el documento de la CCP y
autométicamente se afecta la PCA y reserva los recursos para
la afectacién del gasto, que se tiene previsto realizar.
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)] La CCP se genera Unicamente para el afio fiscal en curso, en
el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal,
el documento de CCP emitida por la UP debera ser suscrito
ademas por el Secretario Administrativo, a fin de garantizar la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago
de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

Modificaciones de la Certificacion del Crédito Presupuestario
(CCP)

a} La CCP puede ser modificada, en relacion a su monto u objeto,
0 anularse, siempre que tales acciones se encuentren
debidamente justificados y sustentados por el area
correspondiente.

b} La Subdireccién de Personal, y Subdireccion de Logistica y
Control Patrimonial pueden solicitar las Ampliaciones, Rebaja
ylo Anulaciones del monto del CCP, por cambio en la
modalidad del gasto, desestimando el gasto a realizar u ofros,
debidamente fundamentados, previa aprobacion del area
usuaria que realiza el requerimiento, debera ser registrada en el
SIAF — ADM, ésta informacién formara parte del expediente de
la primera CCP otorgada por la UP para su debido control.

¢} La UP en base a su evaluacién y sustento recibido sobre la
modificacion, revisard y verificard la existencia de saldos
presupuestales, y de ser viable aprobara la correspondiente
solicitud con otra CCP adjuntando la respectiva Nota de CCP
del SIAF - MPP, informacidn que también formara parte del
expediente de la primera CCP otorgada por la UP.

d) Las modificaciones de la CCP pueden proceder alin éste se
encuentre en nivel deé Compromiso, para ello la Subdireccion de
Personal, y Subdireccién de Logistica y Confrol Patrimonial
realizaran las modificaciones que correspondan en las etapas de
el compromiso Anual, Compromiso Mensual y CCP en el SIAF-
ADM segun el caso.

e)  En caso que se determine un nuevo: Curso, Taller, Seminario o
Evento académico; la Direccion Académica sustentard el
beneficio de tal evento a favor de la AMAG que obtendra la
entidad.

Control de ia Certificacién del Crédito Presupuestario (CCP)

a) La Subdireccidon de Personal y la Subdireccién de Logistica y
Control Patrimonial deben llevar el control obligatorio de las CCP
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6.4.3.2

otorgadas por la UP, con el objeto de determinar la situacién de
cada una y la existencia de saldos disponibles para expedir
nuevas CCP. Asimismo, informaran a la UP los saldos de
recursos de la Certificacion - CCP expedida dentro de los diez
{10) dias habiles de finalizado el proceso de adjudicacion del
bien o servicio. La UP realizara la rebaja correspondiente en los
siguientes cinco (05) dias habiles.

La UP realizara Conciliaciones de CCP, para lo cual la
Subdireccion de Personal y la Subdireccion de Logistica y
Control Patrimonial informaran a la UP la situacién de cada
CCP trimestraimente dentro de los diez {10) dias habiles de
finalizado cada trimestre, y la conciliacién finalizado el mes de
octubre de cada ejercicio fiscal.

Los saldos de las CCP que se determinen de las conciliaciones
realizadas trimestralmente, seran informados por la OPP a la
Direccion General y al Titular de Pliego; segtn disposiciones del
Titular del Pliego se podran programar nuevas actividades,
gastos ylo requerimientos de necesidad y prioridad institucional.

Etapa de Ejecucion del Gasto Piiblico

El Compromiso

a)

Es el acto de administracion por medio del cual la Subdireccion
de Logistica y Confrol Patrimonial y la Subdireccion de
Personal ejecutan un gasto respaldado por la CCP, oforgada
dentro del marco de los créditos presupuestarios aprobados en
el Presupuesto Institucional de la AMAG para el afio fiscal, |a
PCA y las modificaciones presupuestarias realizadas, y por el
monto total anualizado de la obligacién.

El Compromiso del gasto, no puede exceder a los créditos
presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional,
con sujecion al monto del PCA y por el monto total anualizado
de la obligacion, quedando prohibidos los actos administrativos
0 de administracién gue condicionen su aplicacion a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en
los presupuestos, bajo sancién de nulidad de pleno derecho de
dichos actos.

Las CCP emitidas por la UP para la ejecucion de los
Compromisos, deben dar cobertura indicando la Estructura
Funcional Programatica, Meta y hasta el nivel de Especifica
del Gasto.
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d)  La Secretaria Administrativa a través de la Subdireccion de
Logistica y Control Patrimonial y la Subdireccion de Personal,
es responsable de verificar que las afectaciones
presupuestarias realizadas cuenten con la respectiva CCP;
para realizar dicha accion tendra acceso al SIAF-ADM.

El compromiso por la adquisicion de bienes y servicios se
registrara en el SIAF_GP en la Subdireccién de Logistica y
Control Patrimonial, al igual que los viaticos y los encargos;
quienes lo efectuaran luego de contar con la Certificacion
Presupuestal correspondiente y con la documentacion
establecida y normada legalmente, asi como con [a
documentacion particular establecida por la AMAG.

En esta fase del compromiso la Subdireccion de logistica se
encargara de adjuntar toda la documentacion necesaria que
sustente el compromiso del bien o servicio adquirido. Denfro
de esta fase y previo al devengado, se registrara el CCl para
efectos de su transferencia. En esta etapa también se
verificara que el proveedor esté inscrito en el Registro Nacional
de Proveedores y se encuentre VIGENTE, para los casos en
que exceda una {01) Unidad Impositiva Tributaria, segin la
normativa de contrataciones.

EL compromiso por el pago de planillas y cualquier pago por
concepto de beneficios sociales se registrara en |la
Subdireccidén de Personal, quienes lo efectuaran luego de
contar con la Certificacion Presupuestal correspondiente y con
la documentacion establecida y normada legalmente, asi como
con la documentacion particular establecida por la AMAG.

Algunas precisiones sobre el Compromiso:

. La Secretaria Administrativa, a través de sus unidades
organicas es responsable del registro del Compromiso
en el SIAF — ADM y constituye requisito indispensabie
para iniciar la ejecucion del gasto.

. El Compromiso puede:

- Incrementarse, siempre y cuando se haya
incrementado el valor de la CCP aprobada para tal
fin.

- Reducirse, liberando saldo por comprometer de la
CCP.
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- Anularse, también libera saldo por comprometer de
la CCP.

- Modificarse, si se trata de cambios, que alteren el
objeto del compromiso, de datos administrativos o de
plan de pagos.

La fecha de registro del Compromiso debe ser igual o posterior a
la de la CCP.

o El nimero del registro SIAF-SP del gasto comprometido
debidamente formalizado y autorizado, debe ser consignado en el
documento sustentatorio de esta etapa de ejecucion,

o Elregistro del gasto devengado en el SIAF-SP para la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios/obras solo procede si los
datos de los documentos pertinentes a la fase del compromiso
han sido registrados y procesados en el Sistema Electronico de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE).

» La Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial es responsable
de que llegue oportunamente las facturas, guias de remision u
ofro documento que corresponda, en que se dé conformidad de la
recepcion de los bienes o prestacion satisfactoria de los servicios
y se proceda con el tramite de abono directo en la respectiva
cuenta corriente interbancaria {CCl) del proveedor.

o Previo a la fase de devengado la Sub Direccion de Logistica y [a
Sub Direccidon de Personal remiten los expedientes debidamente
sustentados al Area de Control Previo para su revision y tramite
correspondiente.

I. Las etapas de Compromiso, Devengado y Pago seran de responsabilidad
de la Secretaria Administrativa y las Unidades Organicas involucradas en
estas etapas de acuerdo a las disposiciones legales vigentes para tal
efecto.

6.4.3.3 Documentos para comprometer gastos

Los Compromisos se sustentan en los siguientes documentos:

Convenio suscrito
031 Orden de Compra — Guia de internamiento
032 Orden de Servicio
036 Planilla de Movilidad
039 Planilla de Dietas de Directorio

041 Planilla de Propinas
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042 Planilta de Racionamiento

043 _ Planilla de Viaticos

059 Contrato Compra — Venta

060 . Contrato Suscrito {Varios)

133 * Resumen anualizado Locadores de Servicios
134 " Resumen anualizado Planilia Proyectos Especiales
070 * Contrato Suscrito (Obras)

230 ' Planilla anualizada de Gastos en Personal
231 Plan:lta_ gpu_a_l_l_g_ada de gastos en Penswnes
232 Resumen anualizado | Refribuciones - CAS
233 . Servicios Piblicos anualizado

234  Dispositivo legal o acto de administracion {1/).
235 . Planillas ocasionales

{17} S6LO EN EL case DE CTS, GRATIFICACIONES, SUBSIDIOS, FONDC PARA PAGC EN EFECTIVO, CAJA CHICA, ENCARGOS,
SENTENCIAS EN GALIDAD DE GOSA JUZGADA, AGUINALDOS Y ARBITRIOS.

De acuerdo con lo dispuesto por la Normativa Vigente (Articulo 8° del
Decreto Supremo N° 350-2015-EF para el afio 2016), que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contfrataciones del Estado, cada entidad
establece en su Reglamento de Organizacion y Funciones u ofros
instrumentos de organizacion, el 6rgano responsable de programar,
preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contratacion hasta su
culminacion. En consecuencia, el 6rgano responsable, sobre la base de
los contratos u obligaciones sustentadas en la normatividad vigente,
gfectuari el calculo anualizado del compromiso, entendiéndose a este
uitimo como la determinacion del valor anualizado del compromiso, cuyo
célculo sera registrado en el denominado “documento para comprometer”
de acuerdo a lo siguiente:

EN GASTOS EN PERSONAL

Planilla Anualizada de Gastos en Personal

El Compromiso de ios gastos en personal es realizado por la
Subdireccién de Personal de manera anualizada, teniendo en cuenta
fo siguiente:

1. El célculo del costo de la planilla continua del personal
comprende el periodo de enerc a diciembre de cada afio fiscal,
en todas las especificas de gasto relacionadas al pago de [as
planillas para el personal con vinculo laboral continuo por
contrato.

Su determinacion se basa en el valor del contrato mensual
anualizado, el mismo que toma en cuenta el tiempo de vigencia
del contrato.

2. Dicho calculo es realizado por la Subdireccion de Personal,
remite dicha informacion a la Secretaria Administrativa para el
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tramite de la CCP, esta es elevada a la UP para el tramite
respectivo.

3. Para efecto del célculo del costo de la planilla, la Subdireccién
de Personal utiliza la informacion registrada en el “Aplicativo
Informético para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos
de los Recursos Humanos del Sector Publico”, regulado por la
Directiva N° 001-2009-EF/76.01, yfo en el “Médulo de Control de
Pago de Planillas — MCPP”, segln lo dispuesto por la autoridad
competente y debiendo considerar sélo los conceptos
autorizados por norma expresa.

4. Para el registro del Compromiso, en el SIAF - ADM, la
Subdireccion de Personal, selecciona el documento “Planilla
Anualizada de Gastos en Personal’ y compromete el crédito
correspondiente.

5. Debe tenerse en cuenta sobre la afectacion de los gastos
ocasionales preparado por la Subdireccion de Personal, quien
registrara el Compromiso cuando se cuente con el Acto
Administrativo correspondiente (Resolucion o la norma legal
correspondiente).

GASTOS EN BIENES Y SERVICIOS Y OTROS

Gastos de bienes y servicios “ya contratados”

El Compromiso de los gastos en bienes o servicios "ya contratados”,
es realizado por la Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial,
de manera anualizada, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Elcéleulo es realizado por la Subdireccion de Logistica y Contfrol
Patrimonial, y la  Subdireccién de Personal seguin corresponda,
remiten dicha informacion a la UP cuando soliciten la CCP. La
UP aprueba la CCP junto con el Reporte de la Nota de CCP del
SIAF-MPP.

Para tal efecto, la Subdireccion de Logistica y Control
Patrimonial, y la Subdireccion de Personal, segun corresponda,
determinan el valor del Conirato que sera afectado con cargo al
presupuesto de cada afio fiscal vigente, y la correspondiente
CCP, esta accién debe de ser realizada por cada uno de los
bienes y servicios “ya contratados”.

3. Para el registro del Compromiso, de los bienes “ya contratados”,
en el SIAF - ADM, la Subdireccion de Logistica y Control
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Patrimonial selecciona el documento "Contrato suscrito (varios)”,
y efectta el Compromiso del crédito presupuestario de cada uno
de los bienes y servicios “ya contratados”, para tal fin creara
nuevos expedientes SIAF en el mencionado Modulo
Administrativo.
Gastos de bienes y servicios “nuevos”
El Compromiso de los gasios en bienes o servicios por contratar, es
realizado por la Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, de
manera anualizada, de comesponder, teniendo en cuenta lo
siguiente:

1. La Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial, para solicitar
la CCP debe efectuar una revision de su Cuadro de
Necesidades, el Plan Anual de Contrataciones - PAC, con la
finalidad de iniciar los procesos de adquisicion y contratacion o
Confratacion Directa (cuando se trate de menor cuantia) y otras
seguin el caso, observando la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento y las directivas internas de la AMAG cuando se
trate de contratacion de bienes y servicios no regulados por la
Ley de Contratacicnes del Estado.

2. Los requerimientos de las CCP a la UP deben estar articulados
con el POI, PAC, Ley de Contratacion del Estado y directivas
internas segun el caso.

3. Una vez efectuada la contratacion del bien o servicio, en el
SIAF-SP - ADM, la Subdireccion de Logistica y Control
Patrimonial, selecciona €l documento “Contrato suscrito
(Varios)” {cuando se trata de mayor cuantia), las ordenes de
compra o servicios cuando se trate de adjudicaciones
simplificadas u ofros y realiza el Compromiso por monto total del
bien o servicic a adquirir.

Gastos en Contratacion Administrativa de Servicios (CAS),
Planilla de Practicantes, Planilla de Dietas u otro documento
administrativo

El Compromiso de los gastos en conirafos CAS, Planilla de
Practicantes, Planillas de Dietas u ofro documento administrativo
debe ser efectuado por la Sub Direccidn de Personal, de manera
anualizada, de corresponder, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. El calculo del costo por los conceptos antes indicados
comprende el periodo de enero a diciembre del afio fiscal,
dependiendo de la temporalidad del contrato realizado.
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Dicho célculo es realizado por la Subdireccion de Personal, y
remite la informacion a la Secretaria Adminisfrativa para el
framite de la CCP; ésta es elevada a la UP para el tramite
respectivo.

Para efeclo del calculo del costo del personal CAS, ia
Subdireccion de Perscnal utiliza la informacion registrada en el
“‘Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planiflas
y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico”,
regulado por la Directiva N° 001-2009-EF/76.01 y el Modulo de
Control de Pagos de Planillas descrito en el Manual del
Ministerio de Economia SIAF-SP.,

Para el registro del Compromiso, en el SIAF-SP ADM, la
Subdireccion de Personal, selecciona el documento “Resumen
retribuciones — CAS" y el resto de conceptos segun el caso.

Gastos en Servicios Basicos

El Compromiso de los gastos en servicios basicos (luz, agua y
telefonia), es realizado por la Subdireccion de Logistica y Control
Patrimonial, de manera anualizada, teniendo en cuenta Io siguiente:

1.

La Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, debe
efectuar el calculo a comprometer de los gastos que se estima
realizar en servicios basicos.

Dicho célculo es realizado por la Subdireccion de Logistica y
Control Patrimonial, sobre la base de proyecciones de consumo
de los dltimos 2 afios anteriores, remitiendo dicha informacion a
la UP, para que esta ultima remita la CCP respectiva.

Una vez que se cuente con la CCP, en el SIAF-SP ADM, la
Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial selecciona el
documento ‘resumen de servicios basicos - anual’ y realiza el
Compromiso por el crédito estimado para el pago de los
servicios basicos.

Gastos en Caja Chica

El Compromiso de los gastos en caja chica es realizado por la
Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, de manera
anualizada, teniendo en cuenta lo siguiente:

1.

La Secretaria Administrativa a través de fa Subdireccion de
Logistica y Control Patrimonial debe estimar el calculo de la
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Caja chica, por especificas del gasto con la finalidad de solicitar
la CCP correspondiente.

2. Una vez que se cuente con la CCP, en el SIAF - ADM, Ia
Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, selecciona el
documento  “Resolucion  Jefatural /Ministerial  /Ejecutiva
[Directoral, etc.” y realiza el compromiso por el crédito estimado
para la caja chica.

Responsabilidad por la Ejecucion del Compromiso

La responsabilidad por la adecuada ejecucion del compromiso es
solidaria con el Titular de Pliego y la Secretaria Administrativa,
segun corresponda, y con aquel que cuente con delegacion expresa
para comprometer gastos, en el marco del articulo 7° de la Ley N°
28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

la Secretaria Administrativa a través de la Subdireccion de Logistica
y Control Patrimonial y la Sub Direccion de Personal, verifica que las
afectaciones presupuestarias de cada Compromiso realizado,
cuenten con el respectivo credito presupuestario.

El Devengado

Es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una
obligacion de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido,
gue se produce previa acreditacion documentaria ante el érgano
competente de la realizacion de la prestacién o del derecho del
acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto
institucional, con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Esta
etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Direccion
General de Endeudamiento y Tesoro Publico - DGETP del MEF.

El funcionario y servidor, encargados de la ejecucion del presupuesto
de gastos deben verificar los datos (fecha, importe, impuesto, razén
social, RUC, direccién, descripcion, concepto) en la Factura, Boleta
de Venta u otro tipo de comprobante o documento segin
corresponda, que sustente el framite de pago, a fin de evitar retrasos
en la ejecucion del gasto. El incumplimiento de esta disposicion dara
lugar a la devolucion del expediente o anulacion del tramite, segun
sea el caso.

El registro del Gasto Devengado en el SIAF-SP para la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios y obras solo procede si los
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datos de los documentos pertinentes a la fase del compromiso han
sido registrados y procesados previamente en el Sistema Electronico
de Adgquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE).

El Gasto Devengado se formaliza cuando el responsable de la
unidad organica solicitante otorga su conformidad con alguno de los
documentos establecidos en la Directiva de Tesoreria emitida por la
Direccion General de Tesoro Publico y luego de haberse verificado
una de las siguientes condiciones:

a} Larecepcion satisfactoria de bienes

b} La prestacion satisfactoria de los servicios

¢) Los términos contractuales en los casos que contemplen
adelantos, pagos contra entrega o entregas periédicas de las
prestaciones en la oportunidad u oportunidades establecidas
en las bases o en el contrato.

El Gasto Devengado es registrado afectando en forma definitiva la
Especifica del Gasto Comprometido, con lo cual queda reconocida la
Obligacién de pago

El Pago oo LT

Es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma
total, el monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a
través del documento oficial correspondiente. Esta prohibido efectuar
pago de obligaciones no devengadas. Esta etapa del gasto se sujeta
a las disposiciones que dicta la DGETP.

En el caso de fondos provenientes de Recursos Directamente
Recaudados (RDR) u ofras fuentes de financiamiento obtenidas y
administradas por la AMAG, el Tesorero debe verificar la
disponibilidad respecto a los montos depositados en la respectiva
cuenta bancaria, asi como los correspondientes saldos que
sustentan el financiamiento del requerimiento de gasto.

Las facturas, recibos y documentos correctamente framitados y que
hayan sido comprometidos y devengados, deberan ser pagados
dentro de los diez {10) dias calendarios siguientes a la fecha de
registro y aprobacion del correspondiente devengado en el SIAF-SP.
Sélo los devengados aprobados al 31 de diciembre pueden pagarse
en el ejercicio siguiente, segin plazo establecido por la Direccién
(eneral de Tesoro Publico.

No se framitara pago en moneda extranjera a proveedor local o de
otra nacionalidad con representante o sede local {en el pais).
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6.4.5

6.4.6

Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional

Los Créditos Suplementarios, y las Transferencias de Partidas son
modificaciones presupuestarias en el nivel institucional establecidas
en el articulo 39° de la Ley N° 28411, los que se aprueban mediante
Ley.

a} Los Créditos Suplementarios, constituyen incrementos en los
créditos presupuestarios auforizados, provenientes de mayores
recursos respecto a los montos establecidos en la Ley de
Presupuesto del Sector Pablico {Mayores recursos oforgados en
la fuente de financiamiento de Recursos Ordinarios, saldos de
balance y mayores ingresos por la fuente de financiamiento
Donaciones y Trasferencias).

b) Las Transferencias de Partidas, constituyen traslados de los
créditos presupuestarios entre Pliegos.

c) Las Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional son
aprobados por el Titular de! Pliego.

Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico

Son modificaciones presupuestarias las que se efectian dentro del
marco del Presupuesto Institucional, las Habilitaciones y las
Anulaciones que varien los créditos presupuestarios aprobados por
el Presupuesto Institucional para las Actividades y/ Proyectos, y que
tienen implicancia en la Estructura Funcional Programatica
compuesta por las Categorias Presupuestarias que permiten
visualizar los propositos a lograr durante €l afio fiscal, se establecen
en el articulo 40° de la Ley N° 28411,

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional
Programético y las Transferencias de Recursos se sujetan a los
monios que se hayan establecido en la PCA vigente.

Asimismo, de conformidad al articulo 11° de la Directiva N° 005-
2010- EF/76.01 y modificatoria, la PCA no constituye sustento legal
para |a aprobacion de las resoluciones que aprueben modificaciones
presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico. Debiendo
precisar que solo constituye sustento legal para la aprobacion de
resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el
Nivel Funcional Programatico las que se indican en los articulos 40°,
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41°y 42° de la Ley N° 28411 y las Leyes anuales de Presupuesto del
Sector Pablico.

En ambos casos se deben tener en cuenta los siguientes conceptos:

a)

b)

d)

Las Anulaciones constituyen la supresién total o parcial de los
créditos presupuestarios de Actividades y Proyectos.

Las Habilitaciones constituyen el incremento de los créditos
presupuestarios de Actividades y Proyectos, con cargo a
Anulaciones de la misma Actividad o Proyecto, o de ofras
Actividades y Proyectos.

Las modificaciones presupuestarias que se efectien deben
permitir asegurar el cumplimiento de la meta, de acuerdo a la
oportunidad de su ejecucion y segln la priorizacién de gastos
aprobada por el Titular de Pliego.

Las modificaciones presupuestarias que se propongan para
nueva y/o modificacion de Actividades, gastos yfo
requerimientos, deben ser debidamente sustentadas y
justificadas por la Unidad Organica solicitante, y tramitada a
través de la Direccion General; debe contar con el Informe de
viabilidad en materia presupuestal de la UP previo a la
aprobacion del Titular del Pliego.

Las modificaciones presupuestarias, que se aprueben en el
Nivel Institucional, asi como en el Funcional Programatico,
conllevan al incremento ¢ disminucion de la cantidad de las
metas presupuestarias aprobadas en el Presupuesto
Institucional teniendo en cuenta la PCA, o a la creacion de
nuevas metas presupuestarias. Los montos que aprueban las
modificaciones presupuestarias deben registrarse en nimero
entero.

En caso de demanda adicional, el Pliego se sujeta sin
excepceion al Principio de Equilibrio Presupuestario, no pudiendo
autorizarse gastos que no cuentan con el crédito presupuestario
respectivo en la Ley de Presupuesto.

La OPP presenta a la DGPP copia fedateada de las
Resoluciones que Formalizan las Modificaciones Presupuestales
y las “Notas de Modificacion Presupuestarias” del SIAF — MPP,
aprobadas por el Titular del Pliego, efectuadas en el mes
respectivo. Asimismo, de no haber modificaciones también esta
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6.4.7

obligada a comunicar mediante oficio a la DGPP, de acuerdo al
CUADRQ DE PLAZOS.

Limitaciones a las modificaciones presupuestarias en el Nivel
Funcional Programatico

De conformidad con el numeral 41.1 del articulo 41° de la Ley N°
28411 durante la ejecucidn del Presupuesto, las modificaciones
presupuestarias en el nivel Funcional Programatico se sujetan a las
limitaciones siguientes:

a) Los Grupos Genéricos de Gasto podran ser objeto de
Anulaciones f{la supresion tofal o parcial de los créditos
presupuestarios de Actividades): si luego de haberse cumplide
el fin para el que estuvieron previstos generan saldos; si se
suprime la finalidad; si existe un cambio en la prioridad de los
objetivos institucionales o si las proyecciones muestran que al
cierre de! afio fiscal arrojen saldos de libre disponibilidad, como
consecuencia del cumplimiento o la supresion total o parcial de
metas presupuestarias (considera el Numero de Personas
Capacitadas y/o Acciones).

b) Los Grupos Genéricos de Gasto podran ser objeto de
Habilitaciones (constituyen el incremento de los créditos
presupuestarios de Actividades, con cargo a Anulaciones de la
misma Actividad, o de otras Actividades) si las proyecciones al
cierre del afio fiscal muestran déficit respecto de las metas
programadas o si se incrementan o crean nuevas metas
presupuestarias (considera el Nimero de Personas Capacitadas .
ylo Acciones).

¢} No se podran autorizar Habilitaciones para gastos corrientes
con cargo a Anulaciones presupuestarias, vinculadas a gastos
de inversion.

En este marco las Propuestas de Financiamiento para nuevas y/o
modificacién de Actividades, gastos y/o requerimientos, las unidades
organicas deben observar las limitaciones o restricciones a las
modificaciones  presupuestarias {Ley N° 28411, Leyes de
Presupuesto, y en el marco legal vigente) y ser sustentadas y
justificadas, previamente coordinado y visado por ia Secrefaria
Administrativa — o por la Direccion Académica de ser el caso- a
través de la Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, y la
Subdireccion Personal segun sea el caso, para ser remitido a la UP,
para el informe de viabilidad en materia presupuestal. Para ello podra
contar con el asesoramiento de la UP de ser necesario.
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6.48  Control Presupuestario def Gasto Publico
Control presupuestario

Es el seguimiento de la ejecucion presupuestaria de ingresos y
egresos, asf como de las metas presupuestarias establecidas en el
afio vigente, respecto al Presupuesto Institucional de Apertura o
Modificado, seglin sea el caso en el marco de la PCA aprobada, con
la finalidad de asegurar su cumplimiento y mantener actualizada la
informacion relativa a los niveles de la ejecucion, tanto en términos
financieros como fisicos.

La OPP, es la Unica dependencia responsable de canalizar los
requenmientos de gastos y otros aspectos relacionados en materia
presupuestaria. Ademas es responsable del monitoreo y evaluacion
de los objetivos y metas financiadas con cargo a los créditos
presupuestarios autorizados por el MEF.

La OPP y la Secretaria Administrativa, son responsables del control
presupueéstario.

Para tfal fin, las unidades organicas deben proporcionar la
informacién necesaria para cumplir con esa funcion.

a) El Control Presupuestario que realiza la OPP, a fin de que la
verificacion de la ejecucion de los ingresos y gastos debe
guardar relacion con el PCA y el Presupuesto Institucional del
Pliego.

b} De la misma forma, la OPP verifica la evolucién y cumplimiento
de las metas establecidas para el ejercicio fiscal, respecto a la
ejecucion presupuestaria del gasto, poniendo en conocimiento
de la Direccion General las dificultades o problemas que se
presenten y proponiendo las medidas correctivas pertinentes.

¢) La Secretaria Administrativa comprometera los gastos dentro del
marco de los montos establecidos en el Presupuesto
Institucional del Pliego, con sujecion al monto de la PCA, por el
monto total anualizado de la obligacién. Dichos compromisos de
gasto deben efectuarse observando las formalidades y legalidad
correspondiente. El pago de los gastos comprometidos por a
fuente de financiamiento Recursos Directamente Recaudados
estan sujetos a la recaudacion real de los ingresos estimados..

d) El calendario de Pagos mensual es determihado por Ia
Direccidn General de Tesoro Plblico sobre la base de la
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informacion de fa Programacién de Compromiso Anual (PCA)
registrado en el Modulo de Procesos Presupuestarios SIAF-SP;
en el mes de enero el monto es aprobado de oficio y luego en
los meses subsiguientes se actualiza a través del registro en el
SIAF-SP hasta el dia 25 del mes anterior

La Secretaria Administrativa y Tesoreria de la Sub Dlrecmon de

Contabilidad y Finanzas son responsables del registro de la
Programacion Mensual de Pagos asi como de las solicitudes de
ampliacion de Calendario de pagos Mensual.

e) La Subdireccidn de Personal, debe mantener actualizada la
Base de Datos con las altas y bajas del personal activo y del
£ personal contratado por la modalidad de Contratacion
" Administrativa de Servicios (CAS) en el Médulo de Gestion de
Recursos Humanos del MEF ylo demas sistemas —aplicativos

para tal fin.

VH. EVALUACION PRESUPUESTAL

. La OPP emitira a la Direccion General informes mensuales de comportamiento de!
presupuesto institucional dentro de los diez (10} dias siguientes de finalizado el mes
evaluado.

° La Evaluacion Presupuestal Semestral y Anual que incluye los avances fisicos y
financieros que debe registrarse en el SIAF-MPP, se elaboran de conformidad con los
plazos establecidos en la Directiva correspondiente.

VIl.  CUADRO DE PLAZOS

La AMAG considera dentro de la presente directiva los plazos establecidos de acuerdo al
cronograma aprobado por la DGPP del MEF para cada afio fiscal, y se comunican a las
dependencias involucradas para su aplicacion. La OPP informara a las demas areas de la
AMAG sobre los plazos establecidas para la ejecucion presupuestal durante cada ejercicio
fiscal.

X FORMATOS

Bajo responsabilidad, las Unidades Orgénicas involucradas en la gestion del gasto
deberan utilizar todos los formatos que forman parte de la presente Directiva, con el fin de
canalizar los procedimientos administrativos bajo el principio de cautelar los flujos de
informacion de manera eficiente.
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e

N

ACADLAMIA O
EA MATISTRATURA

SUEDIRECCION DE LOGISTICA [ SUBDMRECCION DE PERSONAL

FORMATO 1
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO N° -ANO-LOG/PER
|AMPLIACION ccP l | IiEBAJA cGP | '
Az | UNIDAD DE PRESUPUESTD |
RE: l SECRETARIA ADIINISTRATIVA |

CERTIEICACION:

N° DE REGISTRO SIAF-AD : i |

DOCUMENTO Y N° M l RATOS DEL REQUERAMENTO {14) |
FECHA : { ]
RUBRO : J FUENTES DE FIMANCIAMIENTO l

JUSTIFICACION Y
FINALIDAD DE LA CCP:

EXPONER LA JUSTIFICACION DE LA SCLICITUD DE LA CCF

ACTIVIDAD { META N
PRESUPUESTAL N° .

ALTIVIDAT Y META PRESUPUESTARIA I

NOMBRE Y N° ACTIVIDAD _

ACADEMICA |

DOCUMENTOS ADJUNTOS ;

TOTAL 381

1.
2.-

OBSERVACIONES

FIRMA DEL REQUIRIENTE

(1) Adjuntar o su o parz la Centificacion CCP
NG TA:

MacIES REQUISITO INRISPENSABLE LLENAR TODGOS LOS CAMPOS DEL FORMATO.

FIRMA DE RECEPCION

"7’315‘:"

Adm’s a0 _ ¥y
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ACADEMIA DE
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UNIMARDGE PAESUPUESTO
FORMATOD 2
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO - CCP N*  -ANO-AMAG/UP

|amrLIACION CCP 1] [rEBAJA CCP [ 1]
A :

Secretania Adminsitrativa
PE :

Especislisia | - UP
ASUNTO : £CP: ACTIVIDAD ACADEMICA YO OPERATIVA

DESCRIPCION DE LA CCP A OTORGAR
REFERENGIA : Solicitud de Cerdificaciin CCP N -2013-AMAGALOGIPER.
FECHA

Se remite la Certificacion CCP solicitada:

1. CATEGORIA PRESUPUESTARIA

Acciones Contrates{  Asignacionas
Presup i8S QUe no en : {200128002 Acriones CenlralesiAsignac ¥ tarias que no e f (APNP)
Broductos (APHP}
5.000003/5.500119,5.500120,
Actividad « |5.500121, 5.500122, 5.500123
6 500124

. [091, g0z, 003, 004, OUS.006 ¥

Heta * [oor
2. GREDITO PRESUPUESTARIO
CLASIFICADOR BEL GASTO LA CERTIFICADO £CP SALDOD
232244
23271189
232231

Totad 5/, - -

' 3. OBSERVACIONES

- Qbsewver las normas legalss vigentss en materia prasupusstal.
- La Centificacion CCP otorgade no convalida los actos v acciones que no s¢ cifian 2 la normatividad vigentes.
- Se adjunta Mota de Certificacién CCP N ——

| Atentaments,

HOTA:

S REQUISITO IMSPENSABLE LLENAR TODOS LDS CAMPOS DEL FORMATO.
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SN
ACADEMIA DE
L8 MACITTATS IR,

SUBDIRECCION DE LOGISTICA / SUBDIRECCION PE FERSONALDIRECCION ACADEMICAIQPP

FORMATO 3

PROPUESTA DE FINANCIAMIENTO N°  -ARO-AMAG/ALGG/PER/DA/OPP

A H
Direccidn Académica [ Secretaria Administrative f OPP
DE H
Espacialista | - UP
ASUNTO ; NOMBRE Y N° DE LA ACTIVIBAD AGCADEMICA Y/0 OPERATIVA
DESCRIPCION DE LA PROPUESTA A FINANCIAR
'REFERENCIA
T
L FECHA

Be remite Ia Propuesta de Financiamiento para un Requerimiento no Presupuestada:
¥

4. PROPUESTA DE FINANCIAMIENTO

fuente de Financiamiento : ROIRDR
DE LA:
H* y NDISBRE DE LA ACTIVIDAD
ACADERRCA
META : 00U
002, 003, 004, 005,006 y 007
JUSTIFICACION {supresion de logros)
f
CLASIICADOR DE! GASTO oKTa
Total S/, -
A LA

IS 8° y HOMERE BE LA ACTIVIDAD
1 ACADEMNCA
hS 00%

HETA * 002, 003, 004, 05,006 y 007

JUSTIFICACION ¥ LOGROS {BENEFICIO

QUE OBTIERE LA AMAG)

21,

CLASIFICADOR DEE GASTO ISONTO
Total &/.

r

2, OBSERVAGIONES

Atentamenis,

1L indicar N° de personas que dejaran de capacitarse de ser el caso.
2!, Indicar N° de personas que se capacitaran segin o casc.

ROTA:

ESREQUISITO IHDISPERSABLE LEEHAR TODOS 105 CAMPOS DEL FORBIATO. W°B° SUBDIRECCIOH DE i OGISTICA Y C.P/PERSOMAL
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ATALEAA D

e AACIETRATLARA
UMIDAD DE PRESUPHESTO
FORMATO 4
PROPUESTA DE FINANCIAMIENTO N*  ARQAMAGIUP
A
DE
Especialista | - UP
ASUNTO : NOMBRE Y N'DE LA ACTIVIDAD ACADENIGA Y/O OPERATIVA
DESCRIPCION DE LA PROPUESTA A FINANCIAR
o REFERENGIA : Documents de Requerimiento N° 2013 AMAG/A OG/PER/DAIOPP
13 Ciros segin coreponds
FECHA :

Se remite ia respuests de ta Fropuesta de Finsncismiento di un Reguerimiento no Presupuestado:

1. PROPUESTA DE FINANCIAMIENTO :
Fuemie de Financiamiento : RG/RDR
DE LA:
Arclones Cenirales i
CategoriaiPrograma PETO. : GO810002 Asignacionas Presupuastarias que nt Resultan en Productos
TAPNPE
50000037
Actividad : 5500118, 5.500120, 5500121,
5500122, 500123 5 5.60124
fuik
hets ° 002, 003, 004, DOS,008 ¥ 007
N* y Nombre de la Actividad Académica
CLAS CR DEL GASTO BAOMT!
Total 57, -
ALA:
ACCiDREs Centrales i
Categoria/Programa PPTO, 1 00012002 Asignacionss Presupuestarias que no Resultan en Produclas.
TAFNPY
Fa 5.000003/
3; Aecfvidad 1 55001189, 5.500120, 5506121,
O 5500122, 5500123 6 500424
onif
teta * 002, 003, 604, GUS,008y D07
H®y #ombre de la Actividad Académica
CLASIFICADOR DE| GASTO ONTO
Toral Si. -

ANEXO A: Informe del costo econdmice {(Anatisis de Costo Bengficin - ACH # Andlisis e Coste Efectividad - ACE)

2, OBSERVACIONES
- Opinidn de ja Unidad d2 Presupusste en matera presupuestal.
- Observar las nenmas legales vigentes en materia presupuestal.
- L& Propuesta clorgada no convalida los actes y acciones que no se cifien & Ia normatividad vigente,

Atentomente,

HOTA:

ES REQUISITO MBI SPENSABLE LLEHAR TODODS LOS CAMPOS DEL FORMATC,
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p——

A

AL 2
R AT TRATLSA

UNIDAD DE PRESUPUESTO

FORMATO &
NOTA DE DEVOLUCIGN N° -ARC-AMAG/UP

UNIDAD ORGANICA:

1-  MUMERO DE DOCUMENTO

. 2.- FECHA DEL DOCUIRENTO

3.- ROTWO

ERROR EN PARTIDA

ERROR EN LAMETA

ERROR EN FUENTE DE FINANCIAMIENTO

MO SE ADJUNTA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

MO INDICA TIPO DE PRGCESO DE ADJUDICACION

JHOULL

OTROS
4. ESPECIFICAR
; 5. FECHA DE DEVOLUCION
6.- SE ADJUNTA : DOCURENTOS QUE SE ADJUNTAN
DEVUELTO POR RECIBi CONFORRME
FIRMA FIRMA

NOTA: El Formato 5 sera también de uso [as unidades organicas de la Secretaria Administrativa que
intervienen en las fases de certificacion, compromiso, devengado y giro, adecuando las siglas y rubros
segin corresponda a cada fase.
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TRAMITE DE PROCESO DE REQUERIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PROGRAMADOS

SUB DIRECCION DE LOGISTICA

OFICINA DE PRESUPUESTO

SUB DIRECCION DE CONTABILIDAD Y

o A

-9

11, Ciferapanui
s

AREA USUARIA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PLANIFICACION FINANZAS o
>
@ REVISA CONFORMIDAD DE EXPEDIENTE, RECIBE SOLICITUD DE CCP,
REVISA EXPEDIENTE Y S| ESTA REMITE POR ESCRITO Y VIA INTERNET VERIFICA FINANCIAMIENTO,
ENTREGA CONSIDERADO PROGRAMADO LO _| SOLICITUD DE CERTIFICACION A OPP {2 LO APRUEBA Y DEVUELVE A
REQUERIMIENTO DEL .| remiTEALoGIsTICA (2 DIA} | Dias) LOGISTICA POR ESCRITO Y VIA
BIEN O SERVICIO A LA > INTERNET (2 DIAS}
SECRETARIA
ADMINISTRATIVA PARA RECIBE CERTIFICACION, REALIZA EL
$U TRAMITE PROCESO CORRESPONDIENTE, COORDINA
CONTROL PREVIO: REVISA, FIRMA Y CON PROVEEDOR, PREPARA OJC,
REMITE EXPEDIENTE A CONTABILIDAD INGRESA EN 51GA, COMPROMETE EN
{1 DlA) SIAF, SOLICITA €C!, R.N.P.,COMPROEANTE ¢
DE PAGO, GUIA DE REMISION Y REMITE A
CONTABILIDAD PARA DEVENGADO (3
DiAS) PUEDE VARIAR DEPENDIENDO DEL :
BIEN ADQUIRIDO CONTABILIDAD RECIBE, REVISA
REALIZA EL DEVENGADO EN EL
B SIAF Y REMITE A TESORERIA
PARA GIRO {2 D[AS}
CONTROL PREVIO FISCALIZA, VISA, TESORER[A REVISA, REALIZA EL
DERIVA A SECRETARIO GIRQ Y RETENCIONES, REMITE
ADMINISTRATIVO PARA FIRMA {1D{A) PARA FIRMAS
TESORERIA EFECTUA EL PAGO/
B ARCHIVO
Pagina 1
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TRAMITE DE PROCESO DE REQUERIMIENTC DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS NO PROGRAMADOS PREVIO A SU APROBACION

AREA USUARIA PRESIDENCIA DIRECCION GENERAL SECRETARIA SUB DIRECCION DE LOGISTICA | OFICINA DE PRESUPUESTO SUB DIRECCION DE
ADMINISTRATIVA PLANIFICACION CONTABILIDAD Y
TESORERIA
@ RECIBE EL EXPEDIENTE, RECIBE SOLICITUD DE
REVISA EXPEDIENTE Y REMITE POR ESCRITO Y FINANCIAMIENTO, LO
ENTREGA p| LO REMITEA VIA INTERNET | APRUEBAY DEVUELVE
REQUERIMIENTO DEL LOGISTICA [ DIA) SOLICITUD DE oA LOGISTICA POR
BIEN © SERVICIO A LA FINANCIAMIENTO A ESCRITO Y VIA
SECRETARIA OPP {1 DIA) INTERNET (2 DiAS)
ADMINISTRATIVA
PARA 5U
FINANCIAMIENTO RECIBE EXPEDIENTE RECIBE RECIBE APROBACION
CON EL FINANCIAMIENTO ¥ DE FINANCIAMIENTO
S NO PROCEDE LO FINANCIAMIENTO ¥ LO LO REMITE A LA Y REMITE ALA fe
DEVUJELVE AL REMITE A LA DIRECCIGN GENERAL SECRETARIA
USUARIO PRESIDENCIA PARA SU {1Dia) ADMINISTRATIVA (1
APRORACIAN {1 NlA niat
A 4
51 PROCEDE LO RECIBE EXPEDIENTE Y RECIBE EXPEDIENTEY RECIBE SOLICITUD DE
APRUEBA Y REMITE LO REMITE & REMITE A LOGISTICA RECIBE EXPEDIENTE Y MODIFICACIGN, LA
A DIRECCION o | SECRETARIA p| PARASOLICITAR REMITE A OPP PARA | REALIZA Y DEVUELVE A
GENERAL PARA 5U "] abminisTRATIVA MODIEICACION MODIFICACION. (1 DA} LOGISTICA POR ESCRITO
TRAMITE PARA TRAMITE {1 PRESUPUESTARIA (1 ¥ viA INTERNET (2 DIAS)
pla) nfa
RECIBE EXPEDIENTE Y F— ::nls:; :’;Zf:[:::'::[:
LO REMITE AL
USUARIQ PAFA QUE II;?RLE:EI;:J:ENERAL { ‘;;I':;NISTRATWA @
INICIE SU TRAMITE in)
COMO 10

REQUERIMIENTD
PROGRAMADO {1 DA}
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TRAMITE DE PROCESO DE REQUERIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ACADEMICOS PROGRAMADQOS

REQUERIMIENTO DEL
BIEN O SERVICIO A LA
DIRECCION
ACADEMICA, PARA
SU APROBACIGON

BIEN O SERVICIO A LA

PROGRAMADO LO REMITE

A 4

SECRETAR[A
ADMIMSTRATIVA (1
DIA)

ALOGISTICA {1DiA)

h 4

DiAS)

v

CONTROL PREVID REVISA,
FIRMAY REMITE

RECIBE CERTIFICACION, COORDINA CON
LOCADOR O PROVEEDOR, PREPARA LA
ASP, 0/5, INGRESA EN SIGA,
COMPROMETE EN SIAF, SOLICITA
CONFORMIDAD DE SERVICID, CCI,

A

EXPEDIENTE A
CONTABILIDAD {1 DiA)

INSCRIPCION EN EL R.N.P.{$| AMERITA),
COMPROBANTE DE PAGO Y REMITE A
CONTABILIDAD PARA DEVENGADO (2
pias)

LOGISTICA POR ESCRITO Y
ViA INTERNET {1 Dia)

LO APRUEBA Y DEVUELVE A

A

AREA USUARIA DIRECCION ACADEMICA | SECRETARIA ADMINISTRATIVA SUB DIRECCION DE LOGISTICA OFICINA DE PRESUPUESTO SUB DIRECCIGN DE CONTABILIDAD
PLANIFICACION Y FINANZAS -
INICIO
APRUEBA Y ENTREGA REVISA EXPEDIENTEY SI REVISA CONFORMIDAD DE EXPED|ENTE, RECIBE SOLICITUD DE CCP,
REQUERIMIENTC DEL ESTA CONSIDERADO REMITE POR ESCRITO ¥ VIA INTERNET VERIFICA FINANCIAMIENTD,
ENTREGA SOLICITUD DE CERTIFICACION A OPP {2

CONTABILIDAD RECIBE,
REVISA, REALIZA DEVENGADO
EM El. SIAF Y REMITE A

CONTROL PREVIQ FISCALIZA,
VI5A, DERIVA A SECRETARIO

TESORERIA PARA GIRO {2
DiAS)

A

TESORERIA REVISA, REALIZA
EL GIROE Y RETENCIONES,

ADMINISTRATIVO PARA
FIRMA (1 DIA)

REMITE PARA FIRMAS

TESORERIA EFECTUA EE

PAGO/ARCHIVO

Y
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DIRECTIVA PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL
PROCESO PRESUPUESTARIO AMAG

TRAMITE DE PROCESO DE REQUERIMIENTO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ACADEMICOS NO PROGRAMADOS PREVIO A SU APROBACION

AREA USUARIA DIRECCION ACADEMICA PRESIDENCIA DIRECCION GENERAL SECRETARIA SUB DIRECCION DE LOGISTICA | OFICINA DE PRESUPUESTO
ADMINISTRATIVA PLANIFICACION
@ RECIBE EL EXPEDIENTE, RECIBE SOLICITUD DE
APRUEBA Y REMITE POR ESCRITO'Y FINANCIAMIENTO, LO
ENTREGA ENTREGA REVISA EXPEDIENTE ¥ VIA INTERNET .| ApRUEBA Y DEVUELVE
REQUERIMIENTO DEL REQUERIMIENTO » LO REMITE A SOLICITUD DE il A LOGISTICA POR
BIEN O SERVICIO A LA DEL BIEN O LOGISTICA (1 DIA} FINANCIAMIENTO A ESCRITO ¥ ViA
DIRECCIGN SERVICIO A LA OPP {2Dlas) INTERNET (2 DIAS)
ACADEMICA PARA SU SECRETARIA
APROBACION ADMIMSTRATIVA RECIBE EXPEDIENTE
{1 DIAY CON EL RECIBE RECIBE APROBACION
FINANCIAMIENTO YLO | FINANCIAMIENTO Y P DE FINANCIAMIENTO
SI NG PROCEDE LO REMITE A LA < LOREMITEA LA “ ¥ REMITE A LA €
DEVUELVE AL PRESIDENCIA PARA SU DIRECCION GENERAL SECRETAR[A
USUARIG APRORACIAN 1 Rl {1DIA} ADMINISTRATIVA (1
niay
h 4 RECIBE EXPEDIENTE Y
SIPROCEDELO LO REMITE A RECIBE EXPEDIENTE Y RECIBE SOLICITUD DE
APRUEBA Y REMITE SECRETAR(A REMITE A LOGISTICA RECIBE EXPEDIENTE Y MODIFICACION, LA
A DIRECCION ADMINISTRATIVA | PARASOLICITAR REMITE A DPP PARA g| REALIZA Y DEVUELVE A
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