DIRECTIVA N°004 - 2012- AMAG-DG

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A TRES (03) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS.

FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad establecer los
procedimientos que permitan atender de manera oportuna los
requerimientos de contratacion de bienes y servicios, cuyos montos
sean iguales o inferiores a tres (3} Unidades Impositivas Tributarias,
que efectuen las distintas unidades organicas de la Academia de ia
Magistratura para el cumplimiento de sus funciones, objetivos y
metas

OBJETIVOS :

1. Establecer los procedimientos y aspectos técnicos, no regulados
par la Ley de Contrataciones del Estado, modificada por la Ley N¢
28873, considerados en el Articulo 3% numeral 3.3 literal i), para
las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios cuyos
montos sean iguales o inferiores a tres (3) Unidades Impositivas
Tributarias, vigentes al momenteo de la transaccidn, las cuales por
su naturaleza no han sido incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

2. Orientar a las diferentes unidades organicas de la AMAG acerca
de los procedimientos y responsabilidades inherentes a las
contrataciones de bienes y servicios, cuyos montos sean iguales
o inferiores a tres (3) Unidades Impositivas Tributarias.

3. Simplificar y establecer los aspectos técnicos y la documentacion
sustentatoria que viabilice el ciclo de la contratacion de bienes o
de servicios y el gasto presupuestario: compromiso, devengado,
girado y page.

ALCANCE :

La aplicacion de la presente directiva es de cumplimiento obligatoric
para todos los organcs y unidades organicas de la Academia de |a
Magistratura.

BASE LEGAL :

a) Ley N°28411- Ley General de| Sistema Nacional de Presupuesto,




b) Ley N° 29873 que modifica el Decreio Legislativa N° 1017 Ley de
Contrataciones de| Estado (Are 3, numeral 3.3 literal i),

€) Decreto Supremo N° 138-2012-EF, que modifica el D.S. N° 184 —
2008 - EF, Reglamento de |5 Ley de Contrataciones del Estadg y
Fe de erratas.

d) Resolucién Administrativa de 2 Presidencia de| Consejo Directivo
Ne 09-2012-AMAG-CD. con la que se aprueba sl Reglamento del
Régimen de Estudios de la Academia de |a Magistratura (Capitulo
IV. Del Régimen Docente)

€) Resolugion Administrativa de |3 Presidencia del Consejo Directivo
N® G.?B-EWE-AMAG—CDIP, aprueba las categorias de docentes y
las tarifas por hora académica para docentes contratados de |a
AMAG,

V. VIGENCIA:
A partir de |a fecha de aprobacicn de |3 presente Directiva.

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS CUYOS MONTOS SON IGUALES O INFERIORES A
TRES (03) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS:

Considerando que |a Ley N° 29873 modifica el Decrato Legislativo N°
1017 Ley de Contrataciones del Estado, en su articulo 3 del ambito de
aplicacion, y numeral 3.3 literal i) indica: No es de aplicacion para lag
Corifratacionss cuyos montos, sean iguales g inferiores a (3) fres

(¢ S :|—' Unidades |mpositivas Tributarias vigentes al momento de [a
&Y contratacién, Jo cusl mo onerva la responsabilidad de la Entidad de
g salvaguardar ef uso de los recursos publicos .., por lo tanto se hace

necesario reglamentar los procedimientos y eslablecer los requisitos
para la atencion de estos Procesos de contrataciones de bienes y
servicios, los cuales se realizan medianta acciones diractas sin
Proceso, por estar exceptuadas de la normativa del Organismo
Supervisor de las Contrataciones de| Estado (OSCE).

6.1 REQUISITOS PARA SOLICITAR CONTRATACIONES DE
BIENES O SERVICIOS IGUALES O MENORES A 3 uiT

a) Documento de requerimiento de |Ia contratacion de bienes y
servicios, efectuado por ia unidad organica usuaria, debidamente
sustentado con el Formato: PECON 01-MI3 y visado por el jefe
inmediato. Para |3 contratacion de docentes se aplica |o
establecido en e| Reglamento del Régimen de Estudios.

b) Términos de referencia en caso de servicios ylo Especificaciones
Técnicas para las adguisiciones de bienes,

¢) Certificacion Presupuestaria (serg solicitado por la Sub Diraccion
de Logistica),




8.2PLAZOS Y CARACTERISTICAS DE LAS CONTRATACIONES
DE BIENES Y SERVICIOS.

6.2.1 Del resultade de la planificacion de actividades vy teniendo en
cuenta las metas y objetivos programados y proyectados en el
Presupuesto Institucional, cada unidad organica (usuaria), de
preferencia remitird sus requerimientos trimestrales durante los
primeros diez (10) dias Calendario de cada Trimestre, considerando e
indicando de manera explicita:

a) Calidad de los bienes o servicios considerando el material,
durabilidad, resistencia, rendimientos, etc.
b) Capacidad operativa de entrega y stock solicitado.,
c) Oportunidad, fecha de entrega, suministros o fecha de inicio de
la preslacion del servicio.
d) Garantias para la prestacion del servicio y adquisiciones de
bienes.
e) Lugar ofrecido de entrega de los bienes o de |a prestacion del
servicio en relacion a las condiciones establecidas.

6.2.2 De existir necesidad, la unidad organica solicitante con la
Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial definiran con precision
las caracteristicas técnicas y/o terminos de referencia debiendo cumplir
obligatoriamente con los reglamentos y normas técnicas, metrologicas
y/o sanitarias nacionales,

6.2.3 La unidad organica remitira el requerimiento previamente visado
por el jefe de la Unidad (usuaria) a la Subdireccién de Logistica y
Control Patrimonial, adjuntando toda la informacion en el Formato:
PECON 01-MI3.

6.2.4 No se admitira requerimientos parciales o enmendados, asi como
requerimientos extemporanecs, salvo excepciones autorizadas por al
Director General.

6.3 CERTIFICACION PRESUPUESTAL

6.3.1. La Certificacion Presupuestaria sera solicitada por la Sub
direccion de Logistica y Control Patrimonial cuando la adquisicion del
bien o contratacion de servicio se encuentre programadoe en el
presupuesto  institucional aprobado, previo documento de
requerimiento, acompanado del Formato: PECON 01-MI3.

6.3.2. Cuando se trate de alguna adquisicién o contratacién, no
prevista vy por tanto no programada en el Presupuesto institucional
aprobado, el area requiriente (usuaria) previamente debera gestionar la
Propuesta de Financiamiento ante la Unidad de Presupueste, indicando
el origen del financiamiento (de donde salen los recursos), el motivo del



cambio y el destino (qué va a financiar) detallando las partidas
especificas tanto de origen como de destino.

Luego de evaluada la viabilidad presupuesial de la propuesta de
financiamiento, por la Unidad de Presupuesto, se podra elevar la nueva
propuesta de adquisicion de bienes y/o contratacién de servicios
requeridos, para la autorizacién del Director General y aprobacion del
Titular del Pliego.

Después de |a aprobacion del Titular del Pliego, la propuesta pasara a
la Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, que se encargara de
solicitar la Certificacion para luego realizar el proceso de seleccion.

6.4. PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

6.4.1 El proceso de contratacion de bienes y servicios cuyo valor
referencial es igual o menor a tres (03) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes a la fecha de contratacion, estara a cargo de la
Subdireccion de Logistica y Control Patrimonial, la que consignara como
parte del proceso por lo menos (2) dos propuestas de diferentes
proveedores y se efectuara de manera directa, pudiendo efectuarse las
comunicaciones via fax, correo electrénico u otro medio.

6.4.2 Con la finalidad de establecer el valor de la contratacion de los
bienes o servicios requeridos, se deberd lener en cuenta lo siguiente:

a) Para el caso de las contrataciones de Docentes, se
considerara lo establecido en la Resolucién Administrativa de
la Presidencia del Consejo Directive N® 09-2012-AMAG-CD,
con la gue se aprueba el Reglamento del Regimen de Estudios
de |la Academia de la Magistratura (Capitulo V. Del Régimen
Docente). Asimismo se considera las tarifas, aprobadas
mediante Resolucion Administrativd de la Presidencia del
Consejo Directivo N° 028-2012-AMAG-CD/P.

by Considerar empresas especializadas en el rubro, si
corresponde.

c) Obtener el costo del bien o servicio a contratar teniendo en
cuenta que se cumpla con lo solicitado en las especificaciones
l&cnicas.

d) En el caso de bienes elegir al de menor valor en el Cuadro
Comparativo, v en el caso de servicios el que oferte mejor
calidad y menor valor.

6.4.3 Para la contratacion de docentes, cuyos honorarios estan
delimitados por los requisitos exigidos en las categorias de docentes,
establecidos en el capitulo IV del Reglamento del Régimen de Estudios
de la Academia la Magistratura, dada la especializacion y condiciones
especiales se podra contratar directamente con una sola propuesta
de contratacion de Docente remitida por el area académica usuaria,
siempre que la propuesta del proveedor cumpla con las especificaciones
técnicas requeridas.



“

6.4.4 Para los otros bienes y servicios, solo en forma excepcional se
podra contratar directamente, con una sola propuesta, siempre que la
propuesta del proveedor cumpla con las especificaciones tecnicas
requeridas, debiendo adjuntarse las invitaciones cursadas a los
proveedores y demostrando gue las invitaciones no fueron atendidas, asi
como también cuando es proveedor unico,

6.4.5 Otorgada la Buena Pro, |la Subdireccion de Logistica y Control
Patrimonial formalizara la contratacion o adguisicién a través de la
elaboracian de |a Orden de Compra o Servicio,

6.4.6 Para el caso de contrataciones de bienes se concluira con la
entrega de los mismos en el Almacén de la AMAG, dentro de los plazos
establecidos en las ordenes de compra, debiendo contar con la
recepcion v la conformidad respectiva de dicha area.

6.47 Para el caso de contrataciones de servicios inciuyendo
docentes, se establecera un  legajo el gue deberia contenar la
conformidad de servicios de terceros expedida por la unidad organica
usuaria, el cual debe senalar:

a) Nombre o Razon social del prestador del servicio.
b} Periodo o fecha de prestacion del servicio, N® de la Orden de
Servicio.

r.,;liu-"i; £l
G S c) Detalle del servicio prestado.
TR d) El formato debera indicar la conformidad del servicio.
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Academia de la Magistratura
Presidencia del Consejo Directivo

Aprueban Directiva N.” 004-2012-AMAG /DG que establece procedimientos de
contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a
(03) Tres Unidades Impositivas Tributarias

Resolucion N.” 082-2012-AMAG-CD/P
Lima, 18 de diciembre de 2012

VISTO:

El Informe N.° 607-2012-AMAG/DG de la Direccion General que contiene la
propuesta de la Oficina de Planificacion vy Presupuesto referida a la Directiva N.°
004-2012-AMAG /DG gue establece los procedimientos de contratacion de bienes v
servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a [03) Tres Unidades Impositivas
Tributarias, y;

Que, conforme a lo dispuesto por el articule 151° de la Constitucion Politica del
Estado, la Acadenua de la Magistratura es el érgano oficial de capacitacion con
wango constitucional de los magistrados del Poder Judicial y Ministerio Pablico, en
tjas las instancias y jerarquias a nivel nacional;

e, con el in de optimizar la labor de los sistemas administratives de la Academia
L la Academia de la Magistratura, la Oficina de Planeamiento ¥ Presupuesto ha
Aropuesto la Directiva N.° 004-2012-AMAG/DG que establece los procedimicntos
de contratacion de bienes y servicios cuyos monlos scan iguales o inferiores a Tres
(03) Unidades Impositivas Tributarias;

(Que, la propuesta establece los procedimientos y aspectos lécnicos no previstos por
la normativa scbre Contrataciones del Estado, que por su naturaleza no estan
inchiidos en el Plan Anual de Contrataciones de la AMAG;

Que, la ermision del presente acto administrativo tiene como finalidad optimizar la
gestion administrativa de la AMAG en el tratamiento de las adquisiciones de bienes
y servicios que no superen las Tres (03) Unidades Impositivas Tributarias y mejorar
la eficiencia en las fases presupuestarias de compromise, devengado, girado v

pago.

Que, en uso de las facultades conferidas por la Ley Organica de la Academia de la
Magistratura N.® 26335 y la Resolucion N." 06-2012-AMAG-CD, que aprueba su
Estatuto,

Jr, Camana N® 669 - Cercado de Lima B 425-0300 428-0244 428-0265 425-0185
wWww.amag.edu. pe



Academia de la Magistratura
Presidencia del Consejo Directivo

SE RESUELVE:

Articulo Primero: Aprobar la Directiva N.° 004-2012 AMAG/DG que establece
los procedimientos de contratacién de bienes y servicios cuyes montos scan iguales
inferiores a (03] Tres Unidades Impositivas Tributarias.

Presidents del Consejo Directivo
Academia de la Magistratura

Jr, Camand N° 669 — Cercado de Lima B 428-0300 428-0244 428-0265 428-0145
www.amap. eduo. pe
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