ANEXO N°02
ACADEMIA DE

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE | A" MAGISTRATURA
SERVICIOS/CONSULTORIAS

1. UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Subdireccion de Contabilidad y Finanzas - Tesoreria

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION )
Contratacion del servicio de un profesional para el Area de Tesoreria de la Subdireccion de
Contabilidad y Finanzas.

3. FINALIDAD PUBLICA

La contratacién de los servicios que brinde el proveedor, permitira garantizar de manera
eficiente y oportuna las actividades de custodia, control y manejo de la recaudacion de la
Entidad, en este contexto la presente contratacién permitirda cumplir con la debida atenciéon a
los discentes de la AMAG.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar a un profesional calificado para que realice las tareas descritas en el rubro
“Caracteristicas del Servicio”.

5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

51 El proveedor prestara servicios en el periodo contratado, debiendo realizar las
siguientes tareas:

ENTREGABLE 1:

» Apoyo en la creacion, registro y mantenimiento de los cursos académicos en el Sistema

de Gestion Administrativa - Tesoreria de la AMAG, asi como su respectivo registro en

el SIAF-SP

Apoyo en el registro de las resoluciones de exclusion en el Sistema de Gestion

Administrativa - Tesoreria de la AMAG, y su respectivo registro en el SIAF-SP

Apoyo en la generacion y elaboracion de Recibos de Ingresos en el Sistema de Gestion

Administrativa - Tesoreria de la AMAG y su respectivo registro en el SIAF-SP,

Apoyo para la recopilacién, andlisis y cruce de informacién, para las conciliaciones

bancarias

Apoyo en la revision de expedientes que sustentan las ordenes de servicio y 6rdenes

de compra que remita la Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial

» Apoyo en la emisibn de Comprobantes de Pago, impresién y compaginaciéon de los
mismos

» Apoyo en el Registro de la Fase Giro en SIAF-SP, asi como su respectiva verificacion
hasta su aprobacion.
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ENTREGABLE 2:

» Apoyo en la creacion, registro y mantenimiento de los cursos académicos en el Sistema de
Gestion Administrativa - Tesoreria de la AMAG, asi como su respectivo registro en el SIAF-SP

» Apoyo en el registro de las resoluciones de exclusién en el Sistema de Gestiébn Administrativa -
Tesoreria de la AMAG, y su respectivo registro en el SIAF-SP
» Apoyo en la generacion y elaboracién de Recibos de Ingresos en el Sistema de Gestion
Administrativa - Tesoreria de la AMAG y su respectivo registro en el SIAF-SP,
» Apoyo para la recopilacién, analisis y cruce de informacion, para las conciliaciones bancarias
» Apoyo en larevision de expedientes que sustentan las ordenes de servicio y rdenes de compra
que remita la Subdireccién de Logistica y Control Patrimonial
» Apoyo en la emisién de Comprobantes de Pago, impresion y compaginacion de los mismos
» Apoyo en el Registro de la Fase Giro en SIAF-SP, asi como su respectiva verificacion hasta su
aprobacion.
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5.2 Perfil Profesional:

Bachiller en las carreras : Contabilidad, Administracién, Economia y/o afines

OBLIGATORIO : Experiencia laboral en el Area de Tesoreria en Entidades del Sector Publico,
(minimo un afo)

Conocimiento y manejo del Sistema Integrado de Administracion Financiera del Estado -SIAF-
SP, médulo administrativo (experiencia en la Fase Determinado, Recaudacién y Giros)

» Conocimiento de la Directiva de Tesoreria y normas complementarias
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6. PLAZO

Desde el primer dia habil siguiente de la fecha de NOTIFICACION de la Orden de Servicio que realizara
la Subdireccion de Logistica al correo electronico sefialado por el proveedor y hasta 60 dias
calendarios, debiendo presentar los siguientes entregables:

ENTREGABLE 1: Hasta los 30 dias calendario de iniciado el servicio, conteniendo Informe de las
actividades previstas en el numeral 5

ENTREGABLE 2: Hasta los 60 dias calendario de iniciado el servicio, conteniendo Informe de las
actividades previstas en el numeral 5

7. LUGAR DE LA PRESTACION
El servicio se realizara en el Jr. Camana N° 669 — Cercado de Lima

8. FORMA DE PAGO
La prestacion del servicio sera por el importe total de S/ 8,000.00 (Ocho mil con 00/100 soles), se
pagara en dos (2) armadas, previa presentacion de los entregables descritos en el numeral 5, que
debera contar con la conformidad de la prestacion del servicio de la Subdirectora de Contabilidad y
Finanzas, previa presentacion de un informe de la Especialista | de Tesoreria, adjuntando el
comprobante de pago.

Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacién y otorgada la
Conformidad, segun el siguiente detalle :

Primer Pago : S/4,000.00 (previa conformidad del Entregable 1)
Segundo Pago : S/4,000.00 (previa conformidad del Entregable 2)

9. CONFORMIDAD

La Subdirectora de Contabilidad y Finanzas emitird la conformidad del servicio previa presentacion de
un informe de la Especialista | de Tesoreria, conformidad que sera remitida a la Subdireccién de
Logistica y Control Patrimonial, para proceder con el pago de la

contratacion.

10. PENALIDAD

Si el proveedor no cumple con la entrega de los bienes dentro del plazo estipulado, la Entidad le aplicara
una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto de la contratacién o item que debi6 ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos
a cuenta, del pago final o en la liquidacion final. La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara
de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = O.1 O x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para plazos menores o iguales a 60 dias: F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias: F=0.25

La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.
En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, la Subdirecciéon de Logistica y Control
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Patrimonial podra resolver el contrato por incumplimiento.

11. NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor / contratista acepta expresamente que no llevara cabo, acciones que estan prohibidas por
las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion. Sin limitar lo anterior, el proveedor / contratista se obliga
a no efectuar algun pago, ni ofrecerd o transferira algo de valor, a un funcionario o empleado
gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que
pudiese violar las leyes locales u otras leyes anticorrupcion, sin restriccion alguna. En forma especial,
el proveedor declara con caracter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en algun proceso
de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracion, la firma del mismo en la orden de Servicio de la que estos términos de referencia forman
parte integrante.

12.- NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueden constituir un
incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o
indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo
establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de
su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344- 2015-EF. Asimismo, el proveedor se
obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a
través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracién
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a los
establecido en los articulos ante citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi también en
adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad. De la misma
manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a
la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar

13.- CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informaciéon inexacta o falsa de la
Declaraciéon Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad



		52654669726d6120504446312e36
	2023-10-13T09:12:13-0500
	sflores:INF-Prestado:172.24.16.217:54BF646C3402:ReFirmaPDF1.6
	FLORES SAENZ Sara Ninfa FAU 20290898685 soft 9af4f0d408b2a28af6f5c9061aeb8074f4c1c42e
	Soy el autor del documento


		52654669726d6120504446312e36
	2023-10-13T09:52:31-0500
	msanchez:CONT-CQ83W52:172.24.16.107:64006A5AFEBD:ReFirmaPDF1.6
	SANCHEZ LOPEZ Luz Marina FAU 20290898685 soft 09625f05c1d7c4369947c3eb58c1e3623c175cb6
	Doy V° B°




